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OGŁOSZENIE O PRACĘ 
          

 
Spółka Rawskie Wodociągi i Kanalizacja Sp. z o.o. poszukuje osób na stanowisko: 

REFERENT  /   REFERENTKA DS. ROZLICZEŃ 

Zakres obowiązków:  

 bieżące rozliczanie odbiorców za świadczone usługi (w systemie rozliczeń firmy 
Logica), 

 prowadzenie i bieżąca aktualizacja bazy klientów korzystających z sieci 
wodociągowej i sieci kanalizacyjnej oraz dostarczających ścieki beczkowozami do 
Oczyszczalni Ścieków w Żydomicach, 

 przygotowywanie umów z klientami oraz procedowanie ich zmian i aneksów, 
 sporządzania raportów sprzedaży oraz bieżące raportowanie w zakresie  

realizowanych czynności, 
 współpraca z Wydziałem Finansowo-Księgowym zgodnie z przyjętymi w Spółce 

procedurami, 
 monitoring zadłużenia oraz kontakt z klientami w celu informowania o zadłużeniu i 

konsekwencjach zadłużenia,  
 przygotowywanie korespondencji dotyczącej obsługi umów z klientami i podmiotami 

zewnętrznymi, 
 obsługa zgłoszeń dotyczących gospodarki wodomierzowej, 
 prowadzenie spraw w zakresie obsługi klienta – wyjaśnianie telefoniczne lub 

bezpośrednie kwestii dotyczących rozliczeń i działalności Spółki.  
 

Wymagania:  

  wykształcenie min. średnie ogólne, 
 doświadczenie na podobnym stanowisku lub w obszarze rozliczeń / księgowości / 

obsługi klienta 
 mile widziana znajomość obsługi programów f-k 

  dobra znajomość pakietu Office ( Word, Excel), 
  dobra organizacja pracy, 
  sumienność, 
  komunikatywność, 
  umiejętność pracy w zespole, 

Oferujemy:  

 zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę,  

 wynagrodzenie podstawowe do 5800,00 zł brutto 

 możliwość rozwoju zawodowego i zdobywania doświadczenia,  
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 stabilne warunki zatrudnienia.  

 

Osoby zainteresowane ofertą i spełniające powyższe wymagania prosimy o przesłanie CV 
oraz listu motywacyjnego na adres: a.kuba@rawik.pl lub pocztą na adres: Rawskie 
Wodociągi i Kanalizacja Sp. z o. o., ul. Słowackiego 70, 96-200 Rawa Mazowiecka  
z dopiskiem w tytule wiadomości lub na kopercie: „Referent ds. rozliczeń - zgłoszenie”. 

 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.  

Nadesłanych ofert nie zwracamy. 

 

 

 

 

W treści zgłoszenia należy umieścić następującą formułę:  

Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody* na przetwarzanie przez Rawskie Wodociągi i Kanalizacja Sp. 
z o.o. ul. Juliusza Słowackiego 70, 96-200 Rawa Mazowiecka, NIP 835-00-03-635; REGON 
100501130; KRS 000304455w celu rekrutacji moich danych osobowych zawartych w złożonych 
przeze mnie dokumentach - w zakresie wykraczającym ponad dane wymagane obowiązującymi 
przepisami, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

Wyrażenie zgody jest dobrowolne. Mam prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez 
wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 
cofnięciem.  

Oświadczam, że zapoznałem się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych na 
potrzeby procesu rekrutacyjnego. 

 

.………………………………………..                                                                    

Data  i czytelny podpis  

*niepotrzebna skreślić 

 

 

                                        

                                              


