REGULAMIN
udzielania zaméwien sektorowych podprogowych

Rozdziat |

§1

Przepisy ogélne

1. Rawskie Wodociggi i Kanalizacja Sp. z o. o., jako Zamawiajgcy ,,sektorowy”, dla
zamowien dotyczacych ustug, dostaw i robdt, ktérych wartos¢ nie przekracza kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 133 ust.1, w zwigzku z art. 11
ust. 8 Pzp — stosuje niniejszy Regulamin.

2. Regulamin stosuje sie do udzielania przez Rawskie Wodociggi i Kanalizacja Sp. z
0.0., zwanej dalej Zamawiajgcym, zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Kierownik Zamawiajgcego, positkujgc sie ustawg Pzp, moze zdecydowac o udzieleniu
danego zamowienia w trybie innym niz przewidziany w niniejszym regulaminie. W
takim przypadku przestanki stosowania, sposéb przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia, przestanki odrzucenia ofert, a takze sposéb wyboru
najkorzystniejszej oferty zostaje okreslony kazdorazowo we wniosku o wszczecie
postepowania i specyfikacji warunkow zamowienia.

4. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci,
efektywnosci, oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U.
2019 poz. 869)

5. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych zostanie okreslony zgodnie z metodg wynikajgcg z aktualnie
obowigzujgcego Prawa zaméwieh publicznych.

6. Dla zamoéwien o wartosci do 50.000,00 zt. netto zasady wynikajgce z niniejszego
regulaminu nie majg zastosowania. Zamowienia realizowane sg przez kierownikow
jednostek organizacyjnych wyodrebnionych w Spétce, pod warunkiem posiadania
srodkéw w budzecie Spétki na dany cel. Zamdwienia udziela sie kierujgc sie zasadag
uzyskania najlepszych efektéw z zaangazowanych nakfadéw — nie jest wymagana
zasada pisemnosci postepowania - podstawg udokumentowania zamowien moze by¢
dokument ksiegowy (faktura, rachunek itp.).

7. Udzielanie zaméwienia innego niz sektorowe na podstawie przepiséw niniejszego
regulaminu dopuszczalne jest wylgcznie w przypadku, gdy igczna wartosc
zamowienia (sektorowego i innego niz sektorowe) nie przekracza kwot, od ktorych
uzalezniony jest obowigzek stosowania ustawy Pzp dla zamoéwien sektorowych).

§2
Wykaz skrétow i pojec
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Awarii - stan niesprawnosci obiektu uniemozliwiajgcy jego funkcjonowanie,
wystepujacy nagle i powodujgcy jego niewtasciwe dziatanie lub catkowite
unieruchomienie. Stwierdzenie tego stanu na ogo6t nie wymaga uzycia aparatury
badawczej. Moment wystgpienia awarii nie jest mozliwy do okreslenia z gory,
przewaznie nie sposéb przewidzie¢ réwniez jej zasiegu.



2) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178)

3) Cenie rynkowej - to cena stosowana w obrocie rzeczami lub prawami tego samego

rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz czasu i miejsca
odpfatnego zbycia.
Cena rynkowa to catkowita kwota, jakg w danym momencie w celu uzyskania robot,
towardw lub ustug nabywca (Zamawiajgcy) musiatby zaptaci¢ na takim samym etapie
sprzedazy w warunkach uczciwej konkurencji. W przypadku, gdy nie mozna ustali¢
poréwnywalnej roboty, dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, przez wartosc
rynkowag rozumie sie:

a) w odniesieniu do towaréw - kwote nie mniejszg niz cena nabycia towaréw lub
towarow podobnych, a w przypadku braku ceny nabycia, koszty wytworzenia,
okreslone w momencie dostawy,

b) w odniesieniu do robdt i ustug - kwote nie mniejszg niz catkowity koszt
poniesiony przez podatnika na wykonanie tych ustug.

4) Razgco niskiej cenie — to cena niewiarygodna, nierealistyczna w poroéwnaniu do cen
rynkowych podobnych zamoéwien, znaczaco odbiegajgca od cen przyjetych,
wskazujgca na fakt realizacji zamdwienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi,
dostawy, roboty budowlanej, wynikajgca ze swiadomego dziatania wykonawcy albo
nierzetelnosci kalkulacji wykonawcy, co moze grozi¢ nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zaméwienia w przysztosci.

5) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktdéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje.

6) Dynamicznym systemie zakupow — nalezy przez to rozumie¢ ograniczony w czasie
elektroniczny proces udzielania zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ogolnie dostepne
ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

7) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Zarzad Spotki z zachowaniem
zasady reprezentacji wynikajgcej z Umowy Spoiki;

8) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktdéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia publicznego albo oferte z najnizszg cena.

9) Ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, zgodnie z trescig
specyfikacji warunkow zamdwienia, wykonanie czesci zamdwienia.

10) Ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujgcg, zgodnie z
warunkami okreslonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia.

11) Postepowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogftoszenia o zamowieniu lub przestania
zaproszenia do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamowienia, lub — w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki — wyboru wykonawcy
réwniez na podstawie analizy katalogéw, ofert dostepnych w sieci internet.

12) Prowadzacym postepowanie - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng
wyodrebniong w schemacie organizacyjnym Spdiki, ktéra bedzie odpowiedzialna za
przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia dla danego zamowienia
publicznego, wskazana we wniosku o wszczecie postepowania.

13) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo
budowlane, a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7



lipca 1994r - Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego

14) Specyfikacja warunkéw zamowienia — oznacza to opis zawierajgcy informacje o
zamdwieniu obejmujacy w szczegdlnoéci wykaz ilosciowy, specyfikacje techniczng,
projekt budowlany, przedmiar robét.

15) Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych (np. dotacje, pozyczki itp.)

16) Ustugach — nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy.

17)Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych,
natomiast od 01.01.2021r. ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych;

18) Umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy zamawiajgcym
a jednym lub wiekszg liczbg wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkdéw
dotyczgcych zamdéwien, jakie mogg zosta¢é udzielone w danym okresie, w
szczegolnosci cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci.

19) Wartos¢ zamoéwienia - oznacza to catkowitg szacunkowg warto$¢ zaméwienia bez
podatku od towardow i ustug ustalong przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,
dla dostaw i ustug — nie wczesniej jak 3 miesigce przed wszczeciem postepowania, a
dla robét budowlanych nie wezeéniej jak 6 miesiecy przed wszczeciem postepowania,
obejmujgcg przy dostawach: wartoS¢ rzeczy lub praw bedacych przedmiotem
zamoéwienia, przy ustugach: wartos¢ rynkowg swiadczen objetych zamoéwieniem, a
dla robét budowlanych: wymagajgcych zgtoszenia lub pozwolenia na budowe —
kosztorys budowlany, w innym przypadku - wstepnej wyceny robdét przez
potencjalnego wykonawce lub uproszczonego kosztorysu wg. gtownych kategorii
rob6t do wykonania. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana
okolicznosci majgcych wpltyw na dokonany szacunek, Zamawiajgcy przed
wszczeciem postepowania jest zobowigzany zmienic wartos¢ zamoéwienia.
Aktualnos¢ pierwotnie okreslonej szacunkowej wartosci nalezy weryfikowaé przed
wszczeciem kolejnych postepowan na zamowienia czesciowe. Podstawg okreslenia
wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo, jest fgczna
warto$¢ netto zaméwien tego samego rodzaju planowanych do udzielenia w ciggu
nastepnych 12 miesiecy lub tgczna warto$é netto zamoéwien tego samego rodzaju
udzielonych w okresie poprzednich 12 miesiecy.

20) Wnioskujgcym — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wyodrebniong w
schemacie organizacyjnym Spdétki, ktéra bedzie odpowiedzialna za realizacje danego
zamoéwienia publicznego (od momentu jego udzielenia) lub na rzecz ktérej bedzie
realizowane to zamowienie (tj. z ktorej dziatalnoscia wigze sie przedmiot
zamowienia), wskazang we wniosku 0 wszczecie postepowania.

21)Wykonawcy — oznacza to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie
ustug, bgdz ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia.

22) Wstepnych konsultacjach rynkowych - przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe (w
formie m.in. spotkania, wymiany korespondencji), w celu przygotowania
postepowania i poinformowania wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach
dotyczgcych zamdéwienia.



23) Zamawiajgcym — oznacza to Rawskie Wodociaggi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Rawie
Mazowieckiej,

24) Zamowieniu publicznym (zwanym dalej zamowieniem) — oznacza nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,
potwierdzone umowg zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawcg lub innym
dokumentem ksiegowym. Udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje w sposéb
zapewniajgcy zarowno najlepszg jakos$¢ przedmiotu zamowienia w stosunku do
srodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, jak i najlepszy
stosunek naktadow do efektéw, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych i
gospodarczych.

25) Zamowieniu sektorowym — oznacza zamoéwienie z zakresu gospodarki wodnej i/lub
sciekowej, udzielane w celu wykonywania dziatalnosci:

a) w zakresie udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do swiadczenia
ustug publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucjg wody pitnej
dostarczania wody pitnej do sieci,

b) zwigzanej z odprowadzaniem lub oczyszczaniem sciekow.

§3

Podstawowe zasady udzielania zaméwien

. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w

sposbéb zapewniajgcy dokonywanie wydatkéw celowo i oszczednie, z zachowaniem

zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow, optymalnego doboru metod i

srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdéw, w sposob umozliwiajgcy terminowa

realizacje zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajgcych z wcze$niej zaciggnietych

zobowigzan.

. Przed wszczeciem postepowania Wnioskujgcy jest zobowigzany do przeanalizowania:

1) mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw
wiasnych,

2) rozeznania rynku w  zakresie alternatywnych  srodkéw  zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb,

3) mozliwych wariantéw realizacji zamoéwienia albo wykazania, ze jest wytgcznie jedna
mozliwos¢ wykonania zamowienia,

4) mozliwosci podziatu zamowienia na czesci,

5) czynnikdw ryzyka zwigzanych z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamowienia.

. Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, moze

przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe, w celu przygotowania postepowania i

poinformowania wykonawcow o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamdwienia,

w szczegolnosci korzysta¢ z doradztwa ekspertéw lub wykonawcéw.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne w rozumieniu przepiséw o dostepie do

informacji publicznej, z zastrzezeniem przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w

niniejszym regulaminie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim.

. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia sktadane przez

zamawiajgcego oraz wykonawcow przekazywane sg zgodnie z wyborem zamawiajgcego,

pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng.

. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem lub pocztg elektroniczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej

niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Za przygotowanie, przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia odpowiada

Kierownik Zamawiajgcego.

. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla

niego czynnosci pracownikom zamawiajgcego.



10. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

11. Do obowigzkéw Whnioskujgcego nalezy okreslenie przedmiotu zamowienia (w sposob
wystarczajgcy do opracowania opisu przedmiotu zamowienia) i oszacowanie wartosci
zamoéwienia w celu wyboru wiasciwej procedury postepowania.

12. Do obowigzkéw Prowadzgcego postepowanie nalezy opracowanie specyfikacji
zamdwienia, opracowanie dokumentacji dla postepowania, przeprowadzenie procedury
udzielenia zamowienia zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o wszczecie postepowania,
nadzor nad realizacjg i rozliczenie zamowienia - jezeli tak zostato okreslone we wniosku
0 wszczecie postepowania. Dla postepowan o wartosci powyzej 100.000,00 zt
Prowadzgcy postepowanie opracowuje dokumentacje stanowigcg zatgczniki do wniosku o
wszczecie postepowania. W odniesieniu do aktualnego schematu organizacyjnego
Spdtki, pod  pojeciem ,,Prowadzgcego  postepowanie” nalezy rozumie¢ Wydziat
Inwestycji, w szczegdlnosci w odniesieniu do zadan wyznaczonych do realizacji w Planie
inwestycyjnym Spotki. W odniesieniu do innych zadan podstawg do przekazania
obowigzkow ,,Prowadzacemu postepowanie” wskazanych w niniejszym Regulaminie jest
plan postepowan o udzielenie zamdwienia, zapotrzebowanie danego Wydziatu lub
dyspozycja Zarzgdu Spoiki przekazana Kierownikowi Wydziatu Inwestycji pisemnie (e-
mail, pismo wewnetrzne).

13. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie okolicznosci
mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.

14. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobow,
materiatdow lub z uwagi na specjalistyczny charakter zamowienia albo zapewnienie
utrzymania wymaganych standardéw jakosciowych, zamawiajgcy moze opisac przedmiot
zamowienia rowniez poprzez wskazanie znakoéw towarowych, patentéw i pochodzenia.

15. Zamawiajgcy moze, jako warunek udzialu w postepowaniu, zastrzec wptate w
okreslonym terminie wadium przez wykonawce zainteresowanego udzieleniem
zamowienia, pod rygorem niedopuszczenia do udziatu w postepowaniu. Wadium powinno
zabezpieczacC ztozong oferte przez caty okres zwigzania ofertg. W sytuacji uchylania sie
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze
pobrang jako wadium sume zachowaC albo dochodzi¢ zaspokojenia z przedmiotu
zabezpieczenia zaptaty wadium.

16. Wadium moze zosta¢ wniesione w formie:

1) pienieznej (wptata na rachunek bankowy zamawiajgcego),
2) gwarancji bankowej,
3) gwarancji ubezpieczeniowe;.

17. Zamawiajgcy zwraca wptacong kwote wadium wszystkim wykonawcom po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania. Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca wadium po zawarciu
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia wymagano.

18. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp dzieli¢

zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

19. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w drodze petnomocnictwa osobie
trzeciej.

20. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie
zamowienia publicznego stanowig dokumentacje z postepowania i podlegajg archiwizacji
przez okres 4 lat.

21. Dla zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkédw unijnych obowigzywaé beda
kazdorazowo wytyczne obowigzujgce beneficjentow pomocy przy udzielaniu zamoéwien,



w sposob zapewniajgcy kwalifikowalnos¢ wydatkdw do objecia dofinansowaniem, w
szczegolnosci z zachowaniem wymogéw: jawnosci, niedyskryminacyjnego opisu
przedmiotu zamowienia, rownego dostepu do zamowienia dla podmiotéw gospodarczych
z wszystkich panstw czionkowskich Unii, wzajemnego uznawania dyplomow, swiadectw i
innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji zgodnie z polskim prawem,
odpowiednich terminéw na sktadanie ofert, przejrzystego i obiektywnego podejscia.

Rozdziat Il

§4
Tryby postepowania o udzielenie zamoéwienia
Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamowien w zaleznosci o warto$ci szacunkowej:
1) Rozeznanie rynku — dla zaméwien o wartosci szacunkowe] przekraczajgcej 50.000
zt i nie przekraczajgcej 100.000 zt.
2) Zapytanie ofertowe - dla zamdéwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 100.000
zt i nie przekraczajgcej 300.000 zt.
3) Przetarg lub Negocjacje - dla zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
300.000 zt.
§5

Wszczecie postepowania

1. Podstawg do rozpoczecia procedury udzielenia zamowienia publicznego dla zaméwieh
o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto jest wniosek o wszczecie postepowania
sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust.1 podlega pisemnemu zatwierdzeniu przez Gtoéwnego
Ksiegowego, w celu potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na wskazane
we wniosku zamoéwienie, a nastepnie wniosek zostaje przekazany Kierownikowi
Zamawiajgcego, ktory podejmuje decyzje w sprawie wszczecia procedury udzielenia
zamdéwienia.

3. Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 300 tys. zl, zwang dalej
,,Komisjg przetargowg”. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub moze by¢
powotywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

4. Sktad (minimum 3 osoby) oraz zakres obowigzkéw oséb powotanych do Komisji
przetargowej okreslony zostaje w formie pisemnej przez Kierownika zamawiajgcego,
majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci
jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac. Pracami komisiji
kieruje Przewodniczgcy.

5. Jezeli specyfika zamdéwienia tego wymaga, kierownik zamawiajgcego, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé do sktadu komisji biegtych
oraz osoby nie bedgce pracownikami Zamawiajgcego.

6. Kazdy z cztonkéw komisji ma prawo do:

1) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,

2) przedstawienia zastrzezen, jezeli dokument lub decyzja, bedgca przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki,

3) zgtoszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do Kierownika zamawiajgcego.

7. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ze strony
Zamawiajgcego podlegajg wytgczeniu z prowadzonej procedury, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolinym



pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czitonkami organoéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢, co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, podjete przez osobe podlegajgca
wylgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach o ktérych mowa w ust.
7, powtarza sie z wyjagtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wptywajgcych na wynik postepowania.

§6

Zasady przeprowadzania postepowania

Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte, z wyjagtkiem przypadku, gdy Zamawiajgcy

wymagat ztozenia oferty wariantowej. Oferte wariantowg wykonawca sktada tacznie z

oferta.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ ztozenie oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamowienia

jest podzielny.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé

oferte.

Zamawiajgcy moze zwroci¢ oferte, ktora zostata ztozona po terminie, w szczegdlnosci

jezeli takg procedure okreslono w specyfikacji warunkéw zamowienia.

Wykonawca jest zwigzany ofertg na zasadach i do uptywu terminu okre$lonych przez

Zamawiajgcego w specyfikacji warunkow zamowienia.

Tresc¢ ofert jest jawna od momentu ich otwarcia chyba, ze jawnosé zostata ograniczona

przez Zamawiajgcego, na zasadach okreslonych w dokumentac;ji dla postepowania.

Zamawiajgcy moze wymaga¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci

zamoéwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze okresli¢, ktora czes¢ zamowienia ze wzgledu na jej specyfike nie

moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Zamawiajgcy jest uprawniony do odrzucenia oferty, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom zamawiajgcego okreslonym w specyfikacji
warunkow zamaowienia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

4) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do ztozenia oferty,



5) zawiera btedy i braki, a wykonawca nie poprawit czy nie uzupeit ich, w
szczegolnosci na wezwanie zamawiajgcego,

6) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy, jezeli
zamawiajgcy zadat wniesienia wadium,

7) oferta wariantowa nie spetlnia minimalnych wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10. Zamawiajgcy powiadamia wykonawce o odrzuceniu oferty, podajgc uzasadnienie.

11. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy zachodzg okolicznosci wskazane w ust. 7, zwraca
sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie stosownych wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty.

12. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udowodnit, ze nie zachodzg
okolicznosci wskazane w ust. 9.

13. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia, okreslonych w sposéb
umozliwiajgcy uzyskanie najlepszej jakosci do ceny oraz minimalizacji kosztéw.

14. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) Cena,

2) Termin wykonania przedmiotu zamowienia,

3) Okres udzielonej gwarancji i warunki gwaranciji,

4) Trwatos¢, estetyka, mozliwosé dalszego rozwoju produktu,

5) Koszty utrzymania (np. koszty zakupu czesci zuzywajgcych sie, materiatéw
budowlanych podlegajgcych okresowej wymianie, koszty przeglagdéw okresowych,
ustug serwisowych) i uzytkowania (np. energii, wody, materiatow
eksploatacyjnych)

15. Wybér oferty jest dokumentowany protokolem postepowania o udzielenie
zamowienia, zgodnym z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

16. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzié w formie
pisemnej.

17. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie najpozniej po podpisaniu umowy z
wykonawcg, ktéremu udzielono zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania przez
Zamawiajgcego, w taki sposdb, w jaki zostata upubliczniona specyfikacja warunkow
zaméwienia. W przypadku trybu zapytania ofertowego, informacje o wyniku
postepowania wysyta sie do wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a do innych
wykonawcow wytgcznie na ich wniosek w formie pisemne;.

18. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy i uzasadnienie wyboru. Na wniosek wykonawcy, ktéry ziozyt oferte,
zamawiajgcy udostepnienia wnioskodawcy protokdt z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

§7
Kryteria dostepu dla Wykonawcéow

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig
pisemne zobowigzanie innych podmiotow do udostepnienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.



. W trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy moze zgda¢ od
Wykonawcéw przedstawienia oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych
spetnianie:
1) Warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) Wymagan okreslonych przez zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw,
ustug lub robét budowlanych.

. Wykaz oswiadczen i dokumentéw oraz ewentualnie szczegétowe wymogi odnosnie tych

dokumentéw i terminéw ich zlozenia bedg zawarte w specyfikacji warunkéw

zamowienia.

. Zamawiajgcy moze wezwac¢ wykonawce, ktéry w okreslonym terminie nie ztozyt

oswiadczen i dokumentdow zgdanych przez zamawiajgcego lub ktéry nie ziozyt

petnomocnictw, albo ktéry ztozyt oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy, lub ktory
ztozyt wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Nie uzupetnienie

dokumentow we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem wykonawcy z

postepowania i mozliwoscig zatrzymania wadium wykonawcy przez Zamawiajgcego

(jezeli wymagane byto wniesienie wadium).

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaC sie o udzielenie zamdwienia. W tym przypadku

wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w

sprawie zamowienia.

Przepisy niniejszego paragrafu dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do

wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 5.

. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 5 ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za

wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli

jest wymagane).

. Zamawiajgcy okresla w specyfikacji warunkow zamowienia podstawy wykluczenia

wykonawcy z postepowania.

. Zamawiajacy moze wykluczyé z postepowania w szczegolnoSci:

1) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo skarbowe,

2) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego zostat orzeczony
zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tekst jednolity Dz.U. 2019 poz. 628),

3) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $Srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne,

4) wykonawce, ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat lub nienalezycie
wykonat wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego zawartg z
Zamawiajgcym, W szczegolnosci jezeli dziatanie wykonawcy doprowadzito do
rozwigzania umowy lub naliczenia kar przez Zamawiajgcego,

5) wykonawce, jezeli wykonawca lub osoby reprezentujgce wykonawce sg powigzane
z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe Iub
osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy wykonawcg lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) pelnieniu  funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,
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d) pozostawaniu zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub  stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

6) wykonawcoéw, ktorzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, w tym
rowniez na przedtuzony okres zwigzania z ofertg lub nie zgodzili sie na przedtuzenie
okresu zwigzania oferta,

10. Zamawiajgcy zawiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, podajgc stosowne uzasadnienie.

§8

Procedury udzielania zaméwien

1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze:

1) zamknaé postepowanie bez wyboru,

2) ograniczy¢ wielkos¢ zaméwienia,

3) zwiekszy¢ kwote, ktérg moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) podjaé negocjacje z wykonawca, ktory ztozyt oferte z najnizszg ceng lub z
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2) i 4) Zamawiajgcy zaprasza wykonawce,
ktéry ztozyt oferte z najnizszg ceng lub wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia
ofert uzupetniajgcych. Negocjacje powinny mie¢ forme pisemng i zostac
potwierdzone protokotem podpisanym przez strony.

3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, w szczegodlnosci
gdy:

1) nie wplyneta zadna oferta,

2) wszystkie ztozone w ramach postepowania oferty podlegajg odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia,

4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

4. Z tytutu zamkniecia postepowania lub zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Rozdziat i
§9
Tryb udzielania zaméwien o wartosci od 50.000 zt do 100.000 zt

1. Zamowienia o wartosci od 50.000 zt do 100.000 zt udziela sie w trybie rozeznania
rynku.

2. Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zamodwienia, w ktoérym nalezy pozyskaé
informacje handlowe pozwalajgce na wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy musi posiadac, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajgce rozeznanie
rynku, wskazujgce iz dana ustuga, robota lub dostawa zostanie wykonana po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa.

4. Cena moze by¢ jedynym kryterium wyboru przedmiotu zaméwienia, w szczegdélnosci,
gdy procedura dotyczy zaméwienia o powszechnie ustalonych standardach
jakosciowych.
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5. Rozeznanie rynku moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie np. pisemnej,
sondazu telefonicznego, internetowego oraz na podstawie wszelkich dostepnych
zrédet informacji np. aktualnych katalogéw cenowych, oferty lub informacji handlowej
przestanej przez wykonawcow z witasnej inicjatywy.

6. W przypadku zamoéwien udzielanych w trybie rozeznania rynku nie ma obowigzku
zawierania uméw w formie pisemnej, z wyjatkiem:

1) umédw o przeniesienie majgtkowych praw autorskich, uméw licencji wytgcznej,
umow leasingu oraz umow o roboty budowlane,

2) gdy przedmiot zamowienia jest ztozony i/lub skomplikowany,

3) celowe jest potwierdzenie warunkéw oraz terminu/okresu wykonania
zamowienia, okresu i zakresu odpowiedzialnosci wykonawcy z tytutu udzielone;j
gwarancji lub rekojmi, sposobu i terminu dokonywania rozliczenn lub innych
ustalen stron umowy,

4) zawieranie uméw w formie pisemnej wynika z ogélnie przyjetych zasad.

7. W przypadku, gdy nie zawiera sie umowy w formie pisemnej, potwierdzeniem
udzielenia zamowienia sg zlecenia pisemne zamawiajgcego lub/oraz faktury,
rachunki wystawione przez wykonawcow, ktérych kopie stanowig zatgczniki do
dokumentaciji postepowania.

§10
Tryb udzielania zaméwien o wartosci powyzej 100.000 zt do 300.000 zi

1. Zamowienia o wartosci powyzej 100.000 zt do 300.000 zt udziela sie w trybie
zapytania ofertowego.

2. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, ktéry polega na skierowaniu
zapytania ofertowego (zaproszenia do sktadania ofert na konkretny produkt, ustuge
lub robote budowlang) do takiej ilosci wykonawcéw, ktdéra zapewnia konkurencje oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniej niz 2.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmnie;:

1) opis przedmiotu zamdéwienia i warunki jego realizacji,

2) zakres informacji wymaganych do zamieszczenia przez Wykonawce w ofercie,

3) termin i sposéb ztozenia ofert,

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie
jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofert
w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego.

4. Zapytanie ofertowe moze byc¢ kierowane do wykonawcéw za posrednictwem poczty,
faksu, e-mailem lub zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
(www.rawik.pl, w zakfadce ,,Zamowienia publiczne”).

5. Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej jak 3 dni robocze - termin liczy sie od
dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego.

6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak pod warunkiem, ze
pytanie/pytania sg istotne dla realizacji zamdwienia i wptynety do zamawiajgcego w
terminie umozliwiajgcym mu przekazanie (upublicznienie) odpowiedzi wszystkim
zainteresowanym udzieleniem zamowienia. Jezeli termin nie moze zosta¢ dochowany
zamawiajgcy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany sg
istotne dla tresci ofert i realizacji zamowienia zamawiajgcy moze wydtuzyé termin
skfadania ofert.
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8. Whnioskujgcy prowadzgc postepowanie jest upowazniony do przeprowadzenia
negocjacji ceny i/lub innych parametréw oferty. Informacje o przeprowadzonych
negocjacjach zamieszcza w protokole z postepowania o udzielenie zamowienia.

9. Po zebraniu ofert i zakonczeniu ich oceny, Wnioskujgcy przedstawia protokét z
postepowania 0 udzielenie zamoéwienia do zatwierdzenia przez Prezesa Zarzgdu oraz
Dyrektora ds. ekonomiczno-finansowych Spotki.

10. Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktory spenit warunki okreslone w Zapytaniu
ofertowym oraz zostat najwyzej oceniony zgodnie z kryteriami oceny obowigzujgcymi
dla danego postepowania.

Tryb udzielania zaméwien o wartosci powyzej 300.000 zt

§11
1. Zamowienia o wartosci powyzej 300.000 zt udziela sie w trybie:
1) Przetargu, ktérego wszczecie zobowigzuje Zamawiajgcego do:

a) sporzadzenia Ogtoszenia o zamowieniu - dokumentu zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajgcego okreslajgcego przedmiot zamowienia oraz
precyzujgcego zasady udzialu  Wykonawcéw w  postepowaniu,
udokumentowania czynnosci oceny ofert,

b) upublicznienia Ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego (oraz moze dodatkowo opublikowaé w prasie lub innych
ogolnodostepnych mediach),

c) zawarcia umowy z Wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte i
udokumentowania czynnos$ci zamkniecia postepowania,

d) zamieszczenia informacji o rozstrzygnieciu postepowania na stronie
internetowej Zamawiajgcego,

€) wyznaczenia terminu sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢
krotszy niz 7 dni.

2) Negocjacji z jednym lub wieloma Wykonawcami, ktérych wszczecie zobowigzuje

Zamawiajgcego do:

a) sporzgdzenia Zaproszenia do negocjacji - dokumentu zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajgcego okreslajgcego przedmiot zamdwienia oraz
precyzujgcego zasady udziatu Wykonawcy/Wykonawcow w postepowaniu,
kryteriéw oceny oferty/ofert oraz udokumentowania czynnosci ich oceny,

b) sporzadzenia przez Whnioskujgcego lub Prowadzgcego postepowanie lub
Przewodniczgcego  Komisji  Przetargowej kazdorazowo protokotu z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia. Protokdt jest
zatwierdzany przez Prezesa Zarzgdu oraz Dyrektora ds. ekonomiczno-
finansowych Spdiki.

2. Zamawiajacy wybierajgc tryb udzielenia zamdwienia uwzglednia:

1) wybér trybu przetargu jako trybu podstawowego, w kazdym przypadku, w
szczegolnosci, gdy Zamawiajgcy nie dysponuje wiedzg o wszystkich
potencjalnych Wykonawcach mogacych wykona¢ zaméwienie,

2) w trybie negocjacji, w kazdym przypadku, w szczegolnosci w sytuacji, gdy
Zamawiajacy dysponuje wiedzg o potencjalnych Wykonawcach mogacych
wykona¢ zamodwienie, a cena nie jest jedynym kryterium wyboru Wykonawcy
lub w celu doprecyzowania przedmiotu zamowienia lub warunkéw umowy albo
uzyskania korzystniejszych warunkéw poprzez negocjacje z Wykonawcami
lub Wykonawcg, a w przypadku negocjacji z jednym Wykonawcg w celu
uzyskania korzystniejszej oferty.
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3) w trybie negocjacji z jednym wykonawca, jezeli zamowienie moze byc
zrealizowane przez konkretnego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z przepisow
obowigzujgcego prawa,

c) zamdwienie dotyczy dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

d) przedmiotem zamowienia sg ustugi badawcze i rozwojowe,

e) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje wymagane jest natychmiastowe
udzielenie zamoéwienia,

f) zaméwienie udzielone zostanie wykonawcy, ktory realizuje juz
zamoéwienie na rzecz zamawiajgcego, jako dodatkowe, pod warunkiem,
ze wartos¢ udzielonego zamoéwienia dodatkowego lub udzielonych
zaméwien dodatkowych nie przekroczy 50% wartosci zamowienia
podstawowego

3. Zamawiajagcy moze zdecydowa¢ w wyniku przeprowadzonych negocjacji o
udzieleniu zamoéwienia w podziale na czesci i realizacji ich przez réznych
Wykonawcéw zainteresowanych udzieleniem zamodwienia, w szczegolnosci w
sytuacji, kiedy przemawia za tym wyrazna korzy$¢ dla Zamawiajgcego.
Uzasadnienie takiej decyzji jest zamieszczone w protokole z negocjacji.

4. W przypadku udzielania zaméwienia w trybie Przetargu, o ktérym mowa w ust. 1
pkt.1, Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z kolejnego etapu postepowania
zapraszajgc Wykonawcow lub Wykonawce do negocjacji.

5. Ogtoszenie o zaméwieniu lub Zaproszenie do negocjacji powinno zawieraé co
najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia i warunki jego realizaciji,

2) zakres informacji wymaganych do zamieszczenia przez Wykonawce w ofercie,

3) termin i sposob ztozenia ofert,

4) opis sposobu obliczenia ceny,

5) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli
przypisanie wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajgcy
wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej
waznego

6) podstawy wykluczenia,

7) wykaz oswiadczen lub dokumentdw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

8) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdline warunki
umowy albo wzor umowy,

9) pouczenie o odwotaniu w trybie przewidzianym w regulaminie oraz informacja,
ze w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w oparciu o
niniejszy regulamin wykonawcy nie przystugujg s$rodki ochrony prawne;j
przewidziane w ustawie Pzp.

6. Ogtoszenie o zamowieniu lub Zaproszenie do negocjacji moze zawierac¢ rowniez:

1) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych,

2) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skfadanie,

3) informacje o0 przewidywanych zamodwieniach uzupetniajgcych, jezeli
przewiduje sie udzielenie takich zamoéwien.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o
zamowieniu lub Zaproszenia do negocjacji (specyfikacji warunkéow zamaoéwienia).
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Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji warunkow zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat Ogtoszenie o zaméwieniu lub Zaproszenie do negocjacji, a jezeli
wyjasnienia dotyczg tresci Ogtoszenia o zamowieniu - zamieszcza takze na stronie
internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ Ogtoszenia o zamdwieniu lub
Zaproszenia do negocjacji (specyfikacji warunkow zaméwienia). Dokonang zmiane
tresci Ogloszenia o zamowieniu lub Zaproszenia do negocjacji przekazuje
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym je przekazat, a jezeli zmiany dotyczg
tresci Ogtoszenia o zamoOwieniu - zamieszcza takze na stronie internetowej, bez
ujawniania zrodia zapytania.

Rozdziat IV

Zawarcie i zabezpieczenie umoéw

§12

Umowe z wykonawcg na realizacje zaméwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z

zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w

postepowaniu o udzieleniu zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg ilo$¢ punktéw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba

ze:

1) Zamawiajgcy przewidziat mozliwo$¢ takiej zmiany w specyfikacji warunkow
zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany
charakteru umowy,

2) Zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne, w szczegdlnosci gdy zmiana wykonawcy spowodowataby istotng
niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow dla zamawiajgcego.

3) Wykonawce ktéremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia ma zastgpi¢ nowy
wykonawca, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie
zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych,
istotnych zmian umowy,

4) Zmiany wynikajg z koniecznosci przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan
wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony nie dtuzszy niz 4 lata.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub

ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w diuzszym okresie

spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamdwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub
zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich spfaty.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.
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7.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§13

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,zabezpieczeniem".

2.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3 za zgodg Zamawiajgcego.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
wynikajgcej z umowy.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej wynikajgcej z
umowy.

Jezeli okres realizacji zamowienia jest diuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajgcego, moze byC¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czes$ciowo
wykonane roboty budowlane, dostawy lub ustugi.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 11, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest
obowigzany wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia
nie moze nastgpi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysoko$ci zabezpieczenia.

16.Kwota, o ktorej mowa w ust. 15, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

1.

Rozdziat V
Procedura odwotawcza

§14

Wykonawca moze wnie$¢ odwotanie dotyczgce wyniku postepowania do Kierownika
zamawiajgcego w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wyniku
postepowania.
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Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnosc¢ z regulaminem, zawiera¢ zadanie, zwiezte
przedstawienie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych
whniesienie odwotania.

Odwotanie rozpatrywane jest przez Kierownika zamawiajgcego w terminie do 5 dni
kalendarzowych.

Decyzja kierownika zamawiajgcego w przedmiocie odwotania jest przekazywana

wykonawcy w formie pisemnej, a od podjetej decyzji nie przystuguje dalsze odwotanie.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

1. Zatacznikami do niniejszego regulaminu sa:

1) Wzor wniosku o udzielenie zaméwienia,

2) Wzér protokotu z przeprowadzonego postepowania,

3) Wzér oferty.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem....

Regulamin podlega zamieszczeniu na stronie internetowej Spofki.

wnN

16



Zatagcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych podprogowych

ZPS-......... | T, (numer kolejny post./rok)
(Znak nadany sprawie)

Rawa Mazowiecka, dn........cccccvveiiiiiiiinicnecvnaenns

(Prowadzacy postepowanie)

"WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE SEKTOROWE PODPROGOWE

1. Nazwa ZamOWIBNIA: ... .ttt
2. Przedmiot zamowienia (krotki opis):
3. Rodzaj zamdwienia (roboty budowlane/ustugi/dostawy):...........c.cocoviiiiiiinins
4. Kod kwalifikacji CPV ........ccccoiiiiiiiiieiiie e
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi (Netto) ...........ccooeviiiiiiiiiiiin, PLN
6. Tryb udzielenia ZamOwieNIa : .........ouiuiiii s e
7. Finansowanie W KWOCI€ WYNIKAJGCE] Z: ......uvviiiiiiiiiiiiiiiiie et
(punkt w planie finansowym: inwestycyjnym lub remontowym Spotki)
8. Udziat zewnetrznego finansowania : (tak/Ni€) ...........ooovviiiirieeiiiiiiiieee e
9. Osoba odpowiedzialna (osoby odpowiedzialne) za nadzorowanie realizacji zamdéwienia
(strone techniczng zamowienia, warunki i termin realizacji) .........cooecvvveeeeeeieiiciiiiiieeeen.
10. Wymagany termin wykonania ZamoOwi€nia ............cocevuviviiiiiiiieeeeeeeeee e
11. Sposéb upublicznienia informaciji 0 zamdwieniu:............c.oooiii
12. Wykonawcy, do ktérych zostang skierowane informacje o zamowieniu..............
L.p. Nazwa Wykonawcy Czy wykonawca realizowat juz Jezeli tak, jaka byta wartosc
Dane teleadresowe zamowienie na rzecz zamoOwien udzielona Wykonawcy
RAWIK Sp. zo.0. w okresie ostatnich 12 miesiecy
(tak/nie) od dnia wszczecia niniejszego

postepowania

17




13. Zatgczniki do wniosku:
1) Opis zamdéwienia lub Specyfikacja warunkéw zaméwienia (dla zaméwien o warto$ci
powyzej 100.000,00 zt),
2) Wz6r dokumentéw dla postepowania do ztozenia przez Wykonawce (dla zaméwien
o wartosci szacunkowej powyzej 100.000,00 zf).

Potwierdzam prawdziwos¢ wskazanych powyzej informaciji:

/Wnioskodawca/

Potwierdzam prawdziwo$¢ wskazanych powyzej informacji:

/Prowadzgcy postepowanie /

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych:

| Gtowny Ksiegowy /

Potwierdzam akceptacje tresci dokumentaciji dla postepowania dotgczonej do niniejszego

/Radca Prawny/

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody?
Na przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego zgodnie z niniejszym
whioskiem o wszczecie postepowania.

/Akceptacja Zarzgdu Spotki/

! Akceptacja wymagana jedynie dla postepowan o wartosci powyzej 100.000,00 zt

2 . TV
Niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych podprogowych

ZPS-......... | T, (numer kolejny post./rok)
(Znak nadany sprawie)

Rawa Mazowiecka, dn

(Prowadzacy postepowanie)

PROTQKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE SEKTOROWE PODPROGOWE

1. NAzwa ZamOWIBNIA: ...ttt

2. Zebrane oferty :

L.p. | Dane Wykonawcy Cena oferty Inne istotne
(netto/brutto) | elementy oferty

Uwagi

3. Oferta oceniona NAjWyzZej: .........cccoveviiiiiiiiniinannn.

5. W odniesieniu do tresci oferty zostaly/nie zostaly’ przeprowadzone

negocjacje
6. Informacje o przeprowadzonych negocjacjach:

6) Ostateczne stanowisko Oferenta:

3 . s . sye 2
Niewtasciwe skresli¢
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7) Zatgcznikiem do niniejszego Protokotu jest protokét z przeprowadzonych
negocjacji, ktérego tres¢ po zakonczeniu negocjacji zostata odczytana i
zaakceptowana podpisem przez wszystkie osoby biorgce udziat w
negocjacjach i/lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzanh dla kazdej
ze stron.

/Prowadzacy postepowanie/

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkdéw finansowych: ...l

| Gtéwny Ksiegowy /

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*
na udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z niniejszym Protokotem z
przeprowadzonego postepowaNia. ...........ceovvviiiiiiiiiiiiiieanen

/Akceptacja Zarzadu Spotki/

4 ... s1s 2
Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych podprogowych

ZPS-......... | T (numer Kkolejny post./rok)
(Znak nadany sprawie)

Rawa Mazowiecka, dn........cccccvveiiiiiiiinicenecvnaenns
(pieczec wykonawcy)
OFERTA
Ja (My), nizej podpisany(Ni)........coooiiiiiii
dziatajgC W imieniU i N rZECZ:. ..o e

REGON. ... NENIP

Nrtelefonu ..o, Nrfaksu.......coveviiii

E-MaAli. .

skltadamy niniejszym oferte na realizacje zaméwienia pn. ,,................ ?

1. Oferuje (-my) wykonanie zamowienia za:

Cenenetto ........coveveiiiiinnnie zt

STOWNIE NEHO. ..o zt
Cene brutto.........cocoviiinnn. zt

SIOWNIE DIULO. ... zt
Podatek VAT .......cccooiiiiiiiies zt

2. Oswiadczamy, iz:
1) Zobowigzujemy sie wykonac¢ zamowienie w terminie do .....
2) Udzielamy gwarancji ......

3) JestesSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres ....dni od uptywu terminu skfadania
ofert.

4) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamowienia.

5) Akceptujemy warunki zaptaty, w tym 30 dniowy termin ptatnosci.
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6) Mamy wiedze o warunkach realizacji zaméwienia i nie wnosimy do nich zastrzezen.
7) Posiadamy wszelkie niezbedne srodki do realizacji zamdwienia.

8) Akceptujemy warunki przedstawionego nam wzoru umowy” i w razie wybrania naszej
oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

9) Zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujgce czesci zamdwienia:

( opis/nazwa czesci zamowienia i dane podwykonawcy - jezeli sg znane)

10) Do oferty dotgczono nastepujgce dokumenty:

(miejscowosc) (data dd/mm/rrrr)  (podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)

> Jezeli nie dotyczy - sklegli¢
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