Nr post. ZP - 30/2017

Rawa Mazowiecka dn. 20.11.2017 r.

Zapvtanié ofertowe

Zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien

(0]

wartoSci nie przekraczajgcej rownowarto$ci 30.000 EUR obowigzujgcym w

RAWIK Sp. z o.0. oraz zasadami konkurencyjno$ci okreslonymi w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020” z dnia 07 lipca 2017 roku.

Rawskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o0.0. z siedzibg w Rawie Mazowieckiej przy
ul. J. Stowackiego 70, zaprasza do przedstawienia oferty na ustugi informatyczne w zakresie
strony internetowej.

1.

Nazwa zamowienia: Dziatania informacyjno-promocyjne na potrzeby projektu:
,»Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w aglomeracji Rawa
Mazowiecka — Faza II”’.

Przedmiotem zamowienia sg dwuetapowe ustugi informatyczne w zakresie strony
internetowej www.rawik.pl tj.:

Etap | — (okre$lony w pkt. 2. ppkt. a) do I)) dotyczacy gtéwnie aktualizacji programu
do obstugi witryny do najnowszej wersji, dostosowanie kompozycji graficzno-
merytorycznej i zaktualizowanie istniejgcych blokéw tematycznych oraz
wprowadzenie dodatkowych elementéw promocyjnych na stronie internetowej
zgodnie z wymaganiami Projektu realizowanego przez Zamawiajacego.

Etap Il — (okreslony w pkt. 2 ppkt. m) do n)) dotyczacy profesjonalnej obstugi poprzez
serwisowanie i biezacg aktualizacje strony internetowej Zamawiajgcego wraz z
przeprowadzeniem szkolenia w siedzibie Zamawiajgcego dla pracownikéw w
zakresie administracji i obstugi strony internetowe;j.

Szczegdtowy opis ustug realizowanych przez Wykonawce:

a) Zmiana szablonu graficznego strony,

b) Wkomponowanie dotychczas istniejacych informacji w nowg wizualizacje strony,

c) Poprawienie nawigacji na stronie Zamawiajgcego (hawigacja intuicyjna,
z zachowaniem zasady dwéch klikniec€), poprzez usystematyzowanie serwisu
informacyjnego w sposob logiczny, przejrzysty i czytelny, serwis musi zawieraé
Sciezke nawigacyjng tak, aby uzytkownik w kazdym momencie wiedziat w jakim
miejscu w strukturze serwisu sie znajduje i miat mozliwos¢ powrotu do wyzszych
poziomow struktury serwisu,



d) Stworzenie osobnej szaty graficznej z logotypami unijnymi dla zaktadek
i~ serwisébw informacyjnych zwigzanych z realizowanym Projektem
pn.”Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w aglomeracji Rawa
Mazowiecka — Faza II”,

e) Wdrozenie nowych zaktadek zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

f) Strona ma prawidtiowo wySwietlaé sie na najpopularniejszych przegladarkach
internetowych (Internet Explorer, Mozilla, Firefox, Chrome, Opera itp.)

g) Serwis www ma umozliwia¢ edycje danych (tekstéw, materiatdw graficznych
i multimedialnych) z poziomu panelu administracyjnego,

h) Wykonawca ma uaktualnié¢ lub wdrozy¢ nowe bandery reklamowe i system do ich
zarzadzania,

i) Serwis www ma umozliwiaé tworzenie grup uzytkownikédw i dawanie im
okreslonych uprawnien do zarzgdzania tre$ciami zamieszczonymi w serwisie
oraz modyfikacji stron i podstron serwisu,

j) Administrator Zamawiajgcego musi posiada¢ petne uprawnienia do wszystkich
kategorii administracyjnych w serwisie,

k) Wykonawca ma stworzy¢ linki — katalog www — umozliwiajgce gromadzenie
i prezentacje tgczy do wartoSciowych zrédet internetowych,

I) Zaktadka dotyczgca promocji, ma umozliwiaé: pobieranie ulotek, banneréw galerii
zdjeé, prezentacji multimedialnej, mapy interaktywnej, filméw z mozliwoscig ich
dodawania i usuwania),

m)Wykonawca w czasie trwania umowy ma obowigzek udzieli¢ profesjonalnego
wsparcia w zakresie obstugi strony internetowej Zamawiajgcego, w tym jej
biezgcej aktualizacji w poszczegdlnych blokach tematycznych znajdujacych sie
na stronie,

n) Wykonawca ma obowigzek przeprowadzi¢ szkolenie w siedzibie Zamawiajgcego
dla pracownikéw w zakresie administracji i obstugi strony internetowe;.

Kod CPV:

79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia

79341000-6 Ustugi reklamowe

72400000-4 Ustugi internetowe

3. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Pierwszy etap w terminie od daty zawarcia umowy i nie pézniej jak do
31.11.2018 r. W ramach ktérego Wykonawca w terminie 60 dni od daty zawarcia
umowy na ustugi informatyczne przedstawi (drogg elektroniczna) do wyboru trzy
wersje (ogolnych zatozen) projektow graficznych szablonu strony gtownej i
podstron na podstawie danych zamieszczonych na dotychczasowej stronie
Zamawiajgcego www.rawik.pl. Z wstepnych projektow bedzie wynika¢ ogodlna
wizja strony internetowej, idea przewodnia, wskazanie jakie materiaty
informacyjne i w jaki sposéb zostang zaprezentowane w poszczegoinych blokach
tematycznych. Zamawiajgcy w terminie 14 dni od dnia przedstawienia przez
Wykonawce wstepnych projektow wskaze wybrany kierunek merytoryczny i
graficzny dalszych prac zwigzanych z prawidtowym wykonaniem witasciwego
projektu strony internetowej. Uwagi Zamawiajgcego odnosic sie beda juz tylko do



jednego wybranego projektu, nad ktérym Wykonawca bedzie dalej pracowat
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego. Po tym czasie wykonawca w terminie 180
dni od dnia przekazania opinii przez Zamawiajgcego przekaze ostateczny,
kompletny projekt strony internetowej wraz z podstronami dla poszczegélnych
usystematyzowanych blokéw tematycznych. Zamawiajacy w terminie 30 dni
zaakceptuje ostateczny projekt lub zgtosi uwagi. Wykonawca uwzgledni
ewentualne uwagi w projekcie i przekaze go Zamawiajgcemu
w terminie 30 dni od zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego. Usuniecie wad
zgtoszonych przez Zamawiajgcego odbywa sie na koszt Wykonawcy.
Przekroczenie wymaganego terminu usuniecia wad stwierdzonych przez
Zamawiajgcego, traktowane bedzie jako niedotrzymanie terminéw umownych.
Zamawiajgcy dokona akceptacji projektu strony bez zastrzezen w nastepnym
dniu po przekazaniu go Zamawiajgcemu, po czym Wykonawca w przeciggu
kolejnych 7 dni umiesci strone www w Internecie.

2) Drugi etap w terminie od 01.12.2018 r. do 31.12.2019 r.
Wykonawca w czasie trwania umowy ma obowigzek udzieli¢ profesjonalnego
wsparcia w zakresie obstugi strony internetowej Zamawiajgcego, w tym jej
serwisowania i biezacej aktualizacji na bazie informacji przekazanych przez
Zamawiajacego. Ponadto Wykonawca ma obowigzek przeprowadzi¢ szkolenie w
siedzibie Zamawiajgcego dla pracownikédw w zakresie administracji i obstugi
strony internetowe;.

4. Termin, do ktérego nalezy ztozy¢ oferte:
1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie spotki Rawskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z
0.0, ul. J. Stowackiego 70, 96-200 Rawa Mazowiecka, w nieprzekraczalnym
terminie: do dnia 30.11.2017r do godz. 10:00.

2) Oferte (formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktadaé w
nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu. Opakowanie powinno by¢
zaadresowane w nastepujgcy sposob:

Rawskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.o.
ul. J. Stowackiego 70
96-200 Rawa Mazowiecka

Koperte nalezy oznaczy¢ nastepujgco:

OFERTA (dziatania promocyjne)
Znak sprawy: ZP-30/2017

Nie otwiera¢ przed dniem 30.11.2017r. r. godz. 10:30”.

5. Sposob wyboru oferty (kryteria oceny):

W dniu 30.11.2017r 0 godz10:30 Zamawiajgcy dokona komisyjnego otwarcia ofert.



2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
znaczenie: Bt : :
L.p. Kryterium Znaczenie procentowe kryterium
1 Cena (C) 100%

Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C):

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku

liczbe

Px(C)

gdzie:
P« (C)

punktéw wynikajgca z dziatania:

C min
= x 100 pkt.
Cx

— liczba punktéw jakie otrzyma oferta ,,X” za kryterium ,,Cena”;

C min— Najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Cy - cena oferty ,, X”

6.
1)

7.

8.

Wymagane informacje:

Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
Zapytaniu ofertowym (w tym zgodnie z wzorami dokumentéow dotgczonymi do
Zapytania).

2) Oferta (formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) ma zawieraé w
szczegolnosci dane wykonawcy, wskazanie nr postepowania, cene brutto i netto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia wraz z oswiadczeniem, iz dotyczy catego
zakresu wskazanego w pkt. 2 niniejszego zapytania ofertowego.

Wytyczne, ktérymi nalezy sie kierowac przy sporzadzaniu oferty:

1). Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2). Oferta powinna by¢ ztozona w 1 egz., w wersji papierowej, w jezyku polskim.
Cata oferta powinna by¢ zszyta lub trwale potagczona w inny sposob,
uniemozliwiajgcy przypadkowe zdekompletowanie.

3). Wymaga sig, by oferta byla przygotowana w formie zapewniajacej petng
czytelnos¢ jej tresci.
4).Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowg, posiada¢ date sporzgdzenia,

zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, powinna by¢ podpisana
czytelnie przez wykonawce.

5) Oferta powinna zawiera¢ dane wykonawcy potwierdzone stosownym dokumentem
rejestrowym dotyczacym prowadzonej dziatalno$ci.

Warunki ptatnosci:
Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe, o ktérym mowa w ust.1 ptatne
bedzie w nastepujacy sposéb:

1) 60% wynagrodzenia w terminie 30 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu
faktury, ktérg Wykonawca moze wystawi¢ po odbiorze przez Zamawiajgcego




pierwszego etapu ustug wykonanych w ramach vrzedmiotu zamowienia,
przyjeciu i podpisaniu przez obie strony protokotu odbiorczego. :

2) 40% wynagrodzenia w terminie 30 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu
faktury, ktérg Wykonawca moze wystawi¢ po odbiorze przez Zamawiajgcego
drugiego etapu ustug wykonanych w ramach przedmiotu zamowienia,
przyjeciu i podpisaniu przez obie strony protokotu odbiorczego.

9. Podstawy wykluczenia:

Wykluczony z udzialu w postepowaniu zostanie Wykonawca, ktory jest
powigzany z Zamawiajgcym kapitalowo lub osobowo; Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy proég nie
wynika z przepiséw prawa;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

10. OkresSlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy:

1) zmiana terminu wykonania umowy oraz zmiany terminéw wynikajgcych z
Opisu Przedmiotu Zamowienia na skutek zmian harmonogramu realizagji
Projektu pn. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej w aglomeragiji
Rawa Mazowiecka — Faza ll,

2) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz
Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiajgcego umowy oraz
umowy o dofinansowanie Projektu lub wytycznych dotyczacych realizacji
Projektu,

3) zmiana obowigzujacej stawki VAT. JeSli zmiana stawki VAT bedzie
powodowac zwigkszenie kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wynagrodzenia i kwote
réwna roéznicy w kwocie podatku zaptaconego przez Wykonawce,

4) w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tj. nie odnoszacych sie do
kwestii, ktére podlegaty ocenie podczas wyboru Wykonawcy i takich, ktore
gdyby byty znane w momencie wszczecia procedury majacej na celu wybor
Wykonawcy nie miatyby wptywu na udziat wiekszej ilosci podmiotéw
zainteresowanych procedura.



1.

1)

2)

3)

4)

9)

Pozostate Ihformacje

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien o  wartoSci  nie przekraczajgcej réwnowartosci 30.000 EUR
obowigzujgcym w RAWIK Sp. z o.0. oraz zasadami konkurencyjnosci
okreSlonymi w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” z dnia
07 lipca 2017 roku.

Ustuga jest dofinansowana w ramach projektu: ,Uporzadkowanie gospodarki
wodno-sciekowej w aglomeracji Rawa Mazowiecka - Faza II” nr projektu
POIS.02.03.00-00-0043/16 w ramach dziatania 2.3. ,Gospodarka wodno-
sciekowa w aglomeracjach”, Il o$ priorytetowa ,Ochrona $rodowiska w tym
adaptacja do zmian klimatu” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia z dotozeniem
nalezytej starannosci zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, zapisami w
Opisie Przedmiotu Zamdéwienia ww. postepowania o zaméwienie publiczne oraz
zgodnie z  wytycznymi  obowigzujagcymi  Beneficjentow  realizujgcych
przedsiewzigcia wspotfinansowane z Funduszu Spéjnosci tj. z obowigzkami
informacyjnymi beneficjenta okreslonymi w zatgczniku nr 13 do umowy
o dofinansowanie nr POIS.02.03.00-00-0043/16-00.

Informujemy, Ze zaproponowane ceny bedg poréwnane z innymi ofertami.
Z Wykonawcg, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana
umowa.

O wynikach postepowania Oferenci zostang poinformowani droga elektroniczng
(numer tel. fax i adres email nalezy podaé¢ w ofercie).

12. Uwagi koncowe:

Zamawiajgcy o wynikach zapytania poinformuje wykonawcéw sktadajgcych oferte drogg

mailowa.

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela Pani Dorota
Mecina (tel. 46 814 21 76 w 25, e-mail: d.mecina@rawik.pl)




