ZARZADZENIE Nr 4/2016
z dnia 5 lipca 2016

Zarzadu Spotki Rawskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Rawie Mazowieckiej
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 tys. EURO

Dziatajgc na podstawie § 23 ustep 1 Aktu Zatozycielskiego, § 5 pkt 1 i 3 Regulaminu Zarzadu
oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania przez Spétke Rawskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.0.

w Rawie Mazowieckiej zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
rownowartosci 30 tys. EURO stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Niniejszy Regulamin udzielania przez Spoétke Rawskie Wodociggi i Kanalizacja Sp. z o.o.
w Rawie Mazowieckiej zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
réwnowartosci 30 tys. EURO wchodzi w zycie z dniem 5 lipca 2016 roku i zastgpuje Regulamin
udzielania przez Spoétke Rawskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Rawie Mazowieckiej
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci 30 tys. EURO
wprowadzony Zarzgdzeniem nr 3/2014 z dnia 2 czerwca 2014 roku z pézniejszymi zmianami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

astian Gromek



Regulamin

udzielania przez Rawskie Wodociagi i Kanalizacja sp. z 0.0. w Rawie Mazowieckiej
zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej r6wnowartosci
kwoty 30 000 euro

Zakres regulacji

1.

Regulamin okresla zasady oraz obieg dokumentéw zwiazanych z przeprowadzeniem
postegpowac o udzielenie zaméwien ze Srodkéw publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro.

Regulamin obowiazuje w zakresie udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowiet publicznych na podstawie
art. 4 pkt 8, ktorych zrédtem finansowania sg srodki publiczne.

Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r poz. 907 ze
zm.).

ZamoOwienia dotyczace realizacji Projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-
sciekowej w aglomeracji Rawa Mazowiecka — Faza II”’ beda udzielane zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, z zachowaniem wymogéw: jawnosci,
niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia, rownego dostepu do zamdéwienia
dla podmiotéw gospodarczych z wszystkich paristw cztonkowskich Unii, wzajemnego
uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji zgodnie z polskim prawem, odpowiednich terminéw na skladanie ofert,
przejrzystego i obiektywnego podejscia.

Zamowienia przewidziane do wspéHfinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej beda
udzielane z uwzglednieniem zapisow § 8.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczenia wartodci
zamowieni publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow — aktualnie
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r — Dz.U. poz. 1692).

Wykaz skr6tow i pojec

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

2) Zaméwieniu publicznym (zwanym dalej zamOwieniem) — oznacza to odplatne zakupy,

ktérych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 euro,

3) Zamawiajacym — oznacza to Rawskie Wodociagi i Kanalizacja sp. z 0.0. w Rawie

Mazowieckie;j ,

-



4) Wartosci zaméwienia — oznacza to catkowita szacunkowa warto$¢ zamowienia bez
podatku od towaréw i ustug ustalong przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia,
zgodnie z przepisami ustawy, obejmujaca przy dostawach: wartosé rzeczy lub praw
bedacych przedmiotem zamowienia, przy ustugach: wartosé rynkowg $wiadczen objetych
zamowieniem, a dla rob6t budowlanych — kosztorys budowlany,

5) Szczegbtowym opisie przedmiotu zaméwienia — oznacza to opis zawierajacy informacje
0 zamoéwieniu obejmujacy w szczegdlnosci wykaz ilosciowy, specyfikacje techniczna,
projekt budowlany, przedmiar robét. Przedmiot zaméwienia nie moze by¢ opisywany
poprzez wskazanie jego symbolu, znaku towarowego lub nazwy producenta.
W przypadku braku mozliwosci uniknigcia wskazania tych informacji nalezy dopuscié
skfadnie ofert rownowaznych.

6) Komorce wnioskujacej — komérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje
zamoOwienia,

7) Zleceniu — pisemne zam6wienie podpisane przez kierownika Zamawiajacego lub osoby
upowaznione,

8) Rejestrze zamoéwien — oznacza rejestr udzielonych zamowieti na podstawie niniejszego
Regulaminu, prowadzony przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego.

Procedury udzielania zaméwienia

§2

1. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej do 1500 euro Zamawiajacy nie stosuje
procedur okreslonych niniejszym regulaminem: zamdéwienia udziela kierujac sie swoja
najlepsza wiedza oraz zasadg uzyskania najlepszych efektéw z najnizszych naktadéw,
przestrzegajac zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

2. Zamowienia okre$lone w ust. 1 udzielane sa bez zachowania formy pisemne;j.

3. Podstawa udokumentowania zaméwien, o ktérych w ust. 1 bedzie dokument ksiegowy
(faktura, rachunek itp.)

§3
Ustala si¢ nastepujace tryby udzielania zamowiefi o wartosci szacunkowej powyzej 1500 euro:

1) rozeznanie cenowe - dla zaméwieA o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
rownowarto$¢ w ztotych kwoty 1500 euro i nie przekraczajacej réwnowartosci
w zfotych kwoty 4500 euro,

2) zapytanie ofertowe — dla zaméwieh o wartodci szacunkowej przekraczajgcej
rownowartos¢ w zlotych kwote 4500 euro i nie przekraczajacej rownowartosé
w ztotych kwoty 30 000 euro.

Prowadzenie postepowania
§4
1. Podstawg do podjecia procedury udzielenia zaméwienia publicznego jest sporzadzenie

przez pracownika komérki wnioskujacej wniosku o wszczgcie postepowania dotyczacego
zamowienia. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.



2. We wniosku nalezy wskaza¢ warto$é szacunkowa zamdwienia, z uwzglednieniem
wartosci ewentualnych zaméwien uzupehiajacych.

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia  okresla si¢ na podstawie przecietnych cen
stosowanych w siedzibie zamawiajgcego.

4. W przypadku braku mozliwosci ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia w sposob
okreslony w ust. 3 Zamawiajacy stosuje powszechnie dostepne katalogi, cenniki
i taryfikatory.

5. Podstawa okreslenia wartosci zaméwienia na ushugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo, jest zgodnie z wyborem Zamawiajacego:

1) faczna wartos¢ zamoéwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub ushug oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem ustalonego
w ustawie budzetowe;j,

2) taczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielié w ciggu 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem wartosci tej
pierwszej ustugi lub dostawy), albo w czasie realizacji umowy w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli jest on diuzszy niz 12 miesiecy, z uwzglednieniem okresu, na
ktory zostanie zawarta umowa o udzielenie zaméwienia.

6. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 podlega zaopiniowaniu przez Gtéwnego Ksiegowego,
a nastepnie zostaje przekazany Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje
w sprawie realizacji zamdwienia.

7. Postanowienia nie maja zastosowania przy wyborze wykonawcy zamOwienia w zakresie:

1) ustug zwigzanych z promocja Zamawiajacego w tym ustug wydawniczych
(informatory, biuletyny itp.), z wylaczeniem ustug drukowania,

2) ustug thumaczenia dokumentow na jezyk polski i Jjezyki obce,

3) zakupu biletéw komunikacji krajowej i migdzynarodowej,

4) ogloszen w $rodkach masowego przekazu,

5) ustug publicznych i prywatnych w zakresie przewozu 0séb i towardw,

6) ustug gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, parkingowych,

7) ustug serwisu i przegladéw samochodéw stuzbowych,

8) zakupdéw okolicznosciowych (np. kwiaty, upominki, itp.),

9) zakupdéw artykutdéw spozywczych, gospodarstwa domowego oraz srodkow czystosci,

10) ustug i dostaw specjalistycznych materiatow eksploatacyjnych i technicznych
(z wylaczeniem sprzetu komputerowego i tonerow),

11) oraz zamé6wien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1 —71 10— 13 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zam6wien publicznych.

§5

1. Rozeznanie cenowe to tryb udzielenia zamOwienia, w ktérym cena jest jedynym
kryterium wyboru przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci, gdy dotyczy to robét

P



budowlanych, dostaw lub ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
Jjakosciowych.

2. Rozeznanie cenowe powinno by¢ dokonane z takg iloscig wykonawcow, ktéra zapewni
konkurencje, nie niej niz 2.

3. Rozeznanie cenowe moze zostaé przeprowadzone w dowolnej formie np. pisemnej,
sondazu telefonicznego, internetowego oraz na podstawie wszelkich dostgpnych Zrodet
informacji np. aktualnych katalogéw cenowych.

4. Z rozeznania cenowego przeprowadzonego w dowolnie wybranej formie sporzadzona
zostaje notatka stuzbowa. Wzdr notatki stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Notatka okreslona w ust. 4 zostaje przekazana Kierownikowi Zamawiajagcego do
akceptacji. Zaakceptowana notatka stanowi podstawe do udzielenia zaméwienia
publicznego.

6. W przypadku zaméwien okreslonych w § 3 pkt 1 nie ma obowigzku zawierania uméw
w formie pisemnej, chyba, ze wystapi jedna z wymienionych okolicznosci:

1) przedmiot zamdwienia jest ztozony i/lub skomplikowany,

2) celowe jest potwierdzenie warunkéw oraz terminu/okresu wykonania zamdwienia,
okresu i zakresu odpowiedzialnosci wykonawcy z tytutu udzielonej gwarancji lub
rekojmi, sposobu i terminu dokonywania rozliczer lub innych ustalen stron umowy,

3) zawieranie uméw w formie pisemnej wynika z ogolnie przyjetych zasad.

7. W przypadku, gdy nie zawiera si¢ umowy w formie pisemnej, potwierdzeniem udzielenia
zamoOwienia sg zlecenia pisemne zamawiajacego lub/oraz faktury, rachunki wystawione
przez wykonawcéw, ktérych kopie stanowia zataczniki do dokumentacji postepowania.

Zapytanie ofertowe

§6

I. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, ktoéry polega na skierowaniu
zaproszenia do sktadania ofert w formie pisemnej do takiej ilosci wykonawcow, ktéra
zapewnia konkurencje¢ oraz wybér najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniej niz 2.
Zaproszenie okresla w szczegélnosci przedmiot zaméwienia warunki jego realizacji oraz
termin i miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.

2. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcdw za posrednictwem
poczty, faxu, e-mailem lub zamieszczone na stronie biuletynu informacji publicznej
Zamawiajacego.

3. Wykonawcy skfadajg oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach przewidzianych
W zaproszeniu.

4. Kazdy wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedng cen¢ i nie moze jej zmienic.
Negocjacji nie prowadzi sie z wytaczeniem okolicznosci okreslonych w § 7 ust. 2
Regulaminu.

5. Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizszg cene i spetnit warunki
okreslone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegétowych wymaganiach
ofertowych.



6. Z przeprowadzonej procedury zostaje sporzadzony protokot, ktéry przekazuje sie do
akceptacji Kierownika Zamawiajacego. Wzér protokotu stanowi zatgeznik nr 3 do
Regulaminu.

7. Zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego protokét stanowi podstawe udzielenia
zamo6wienia wybranemu wykonawcy i zawarcia umowy.

Zakonczenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

§7

1. Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego nastepuje
z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zaméwienia lub udzielenia
zamOwienia w formie zlecenia zamawiajacego,
2) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert,
3) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
¢) zachodza inne wazne dla Zamawiajacego, zdaniem Kierownika
Zamawiajacego, przyczyny uzasadniajace uniewaznienie postepowania.

2. W szezegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy charakter zaméwienia na to pozwala,
dopuszcza si¢:

1) przeprowadzenie dodatkowych negocjacji z wykonawcami, ktérych oferty sa
wartosciowo poréwnywalne tj. réznica cenowa nie przekracza 3%,
2) dokonanie poréwnania i wyboru cze$ciowego ofert, w przypadku:

a) przekroczenia limitu $rodkéw, ktore Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje
calego zamdwienia,

b) nieporéwnywalnosci cenowej poszczegdlnych elementéw ofert z uwagi m.in.
na istotne réznice w parametrach technicznych lub uzytkowych oferowanych
urzadzen, towaréw, ustug lub robét budowlanych,

¢) zadna oferta nie spetnia w catosci wymagan Zamawiajacego

- a interes Zamawiajgcego przemawia za niezwlocznym wykonaniem przynajmniej czesci
zamdwienia.

Zamoéwienia przewidziane do dofinansowania ze $rodkéw unijnych

§8

. Pracownik komorki wnioskujacej o udzielenie zaméwienia przewidzianego
do wspdtfinansowania ze $rodkéw  Unii Europejskiej jest odpowiedzialny
za przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia w spos6b wymagany dla
zachowania kwalifikowalno$ci wydatkéw do dofinansowania.



Zamowienia przewidziane do wspétfinansowania ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci,
W szczeg6lnosci zadania realizowane w ramach Projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno-$ciekowej w aglomeracji Rawa Mazowiecka — Faza I’ bedg udzielane zgodnie
z aktualnymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, zgodnie z zaleceniami
i wyjasnieniami Instytucji Zarzadzajacych dostepnych na stronie internetowe;j
www.mr.gov.pl.

Zamowienia sg udzielane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i réwne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych o ktérych mowa w ust. 2, w szczegélnosci w sekeji 6.2.1
»Szczegdtowe warunki i procedury dotyczgce obowiazku dokonania i udokumentowania
rozeznania rynku” oraz pkt. 6.5 ,,Wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji”.

Pracownik komérki wnioskujacej o udzielenie zamdwienia przewidzianego do
wspoiﬁnansowanla ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci, w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 jest upowazniony do opracowania
dokumentacji, w tym dostosowania wzoréw dokumentéw stanowigcych Zataczniki do
niniejszego Regulaminu, tak aby zapewni¢ zgodnos¢ procedury udzielenia zaméwienia
z wymaganiami wynikajagcymi z Wytycznych, o ktorych mowa w ust. 2.

Wyciag z Wytycznych o ktérych mowa w ust. 2: sekcji 6.2.1 ,,Szczegétowe warunki
i procedury dotyczace obowigzku dokonania i udokumentowania rozeznania rynku” oraz
6.5 ,,Wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej konkurencji” stanowi Zatacznik do
niniejszego Regulaminu.

Postanowienia koncowe

I

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, a w szczegblnosci Ksiegi I, Tytutu IV, dziatu I1.

. Dopuszcza si¢ modyfikacje wzoréw dokumentéw stanowigcych zataczniku do

Regulaminu.
Zmiany do regulaminu wprowadza si¢ w trybie wlasciwym do jego wprowadzenia.

PREZES ZARZAL

astian Gromek



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Rawa Mazowiecka ,dn. .........ccovvenvnnnn.

wnioskodawca

Znak sprawy .. doael s

WNIOSEK
0 Wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego ktorego warto$é nie
przekracza 30 000 euro

O0Oponizej 4 500 euro netto*
UOpowyzej 4 500 euro a ponizej 30 000 euro netto*

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

2. Rodzaj zaméwienia (roboty budowlane/ ustugi/ dosfampg) st Tl T S o e e
3cilerminirealizaci ZAMGWICHIA: /i in b st b o S0
4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia W PLN:NEO: v.....v.vevoooeooeooooo 7,

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia w EUR (wg obowigzujacego rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawg przeliczania wartosci zaméwien publicznych)netto ............oo..ovvovvoo.... EUR:

warto$¢ zamowienia brutto (z VAT) WYNOSI: ....c.oeeeeeevevevereeeeeen, 7k

Wartos¢ zamdéwienia uzupetniajacego ......oooeeeeeeeeeeveeeeeveoe, zt

KodikwalilikaciGR V.. b s it s e %

(wypetnia osoba odpowiedzialna za przeprowadzanie zaméwien publicznych)
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dniu ...........o.oooeoooooooooonon, na podstawie

(data i podpis osoby wnioskujacej o dokonanie zaméwienia)

e



Zatwierdzono pod wzgledem finansowym

......................................................................................

(data i podpis Glownego Ksiegowego lub osoby upowaznionej)
5. Zataczniki do wniosku*:

* np. projekt umowy, szczegétowy opis przedmiotu zamo6wienia, wykaz wykonawcéw do ktérych ma by¢ skierowane zapytanie
ofertowe,

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego w trybie rozeznania
cenowego/ zapytania ofertowego zgodnie z przepisami okreslonymi w Regulaminie udzielania
zamowien o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj.
Dz.U. 22013 r. poz. 907, z p6zn. zm.) zaméwienie nie podlega przepisom tej ustawy

Zatwierdzam

(data i podpis Prezesa lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatqgcznik nr 2 do Regulaminu
Rawa Mazowiecka, dn. ..........cooovveveno

Notatka z przeprowadzonego
ROZEZNANIA CENOWEGO
o wartosci nie przekraczajgcej rownowarto$é 4 500 EUR
1. Przedmiot zam6wienia:

U 0Osondazu telefonicznego

UDOsondazu internetowego (wykaz stron w zalaczeniu)

U Usondazu pisemnego (np. korespondencja e-mail, przestane faxem itp)

CLERzEarcit o dnne siodianialtres i nn, il ol v el e s e 5

L.p | Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena netto/brutto w zt Uwagi

3. Wybrano Wykonawce:

(data i podpis osoby przeprowadzajgcej rozeznanie cenowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Prezesa lub osoby upowaznionej)



OFERTA CENOWA
Al LR S i S e s e e
e e

(petna nazwa wykonawcy)

(adressmdmbywykonawcy) ..............................................
RE@ON saee 0l oL el o INENIE: st e o o el
Nr konta bankowego:
BiaElcTonniSr B0 e el SR A i e e N S I S R
g e R R s e

oG e SR S R e e zt
51007 Loty TR e O S P e zt

s S e S R L e e zt
POCEREV RIS o e e e T zt

2. Deklaruje ponadto:
a) termin wykonania zaméwienia ..............

D) ORIES EWARANGTH . e ris ool

3. O$wiadczam(y), ze Jeste$my zwiazani niniejszg ofertg przez okres 14 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

4. Oswiadczam(y), ze w razie Wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania
umowy/zaméwienia w miejscu i terminie

okreslonym przez zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamOwienia.

6. Akceptujemy 14 dniowy termin platnosci.



Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu
Rawa Mazowiecka ,dn. ................

Protokot z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci powyzej 4 500 euro a nie przekraczajacej rownowartosé 30 000 euro

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia WYHOST il zt netto, co stanowi réwnowartosé
............................ euro.
Oup INRAMIT o e e zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
Wykonawcow poprzez rozestanie
formularza oferty, ktéry stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.
6. Witerminie'do dnia oo o doBodz il i przedstawiono ponizsze oferty:

L.p | Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena netto/brutto w zt Uwagi

7. Wybrano Wykonawce:

(data i podpis osoby przeprowadzajacej zapytanie ofertowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Prezesa lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli

Rawa Mazowiecka dnia ......................




(pieczeé zamawiajgcego)

EWIDENCJA PRZEKAZANYCH
ZAPROSZEN DO SKEADANIA OFERT

Nazwa zamowienia:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Data przekazania zaproszenia
ktéremu przekazano zaproszenie do skladania ofert wraz z zalacznikami
1
2
3
4




do Regulaminu udzisiania Zamowien o

1O W

vartodci nie przekracz

Wycigg z ,, W

ey

o

6.2.1 Szczegdtowe warunkii procedury dotyczgce obowigzku dokonania

f udokumentowania rozeznania rynku

1) W przypadku wydatkéw wynikajgcych z umoéw o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN
netto wigcznie, 1j. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), beneficjent musi posiadaé, o ile
to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana ustuga,

robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe.
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2)

Z zastrzezeniem pkt 3, dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to
w szczegolnosci: skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (bgdz
wydruk ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami'’, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych
oferty™® potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga
przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date
wydruku), oferty lub informacji handlowe]j przestanej przez wykonawcéw z wiasnej
inicjatywy.

W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcey,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych, dokumentowanie rozeznania rynku
obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia o zamoéwieniu zamieszczonego na stronie

internetowej wraz z otrzymana/ymi ofertg/ami.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych  z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent powinien
wykazac okolicznosci uzasadniajgce koniecznos$é udzielenia danego zamowienia bez

rozeznania rynku.

IP oraz IW zapewniajg weryfikacje, czy obowigzek dokonywania rozeznania rynku jest

odzwierciedlony w procedurach beneficjenta.

Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia

kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz

- S pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe (fj. szkolenia zorganizowane w catosci

na zlecenie beneficienta lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow

beneficjenta) sg objete wymogiem rozeznania rynku.

Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zamowien publicznych,
ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, il
pkt 4, pkt 5-8c, pkt 10-14 ustawy Pzp.

Postanowienia podrozdziatu 6.5.3 pkt 8 dotyczgce konfliktu interesu stosuje sie

odpowiednio do zaméwieri zawartych w drodze rozeznania rynku.

T a s @ % 5 > o = . o e & -
Y. co najmniej dwie wazne oferty. Wymog bedzie spetniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na

zamieszezone na ogélnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zaméwieniu zlozona zostanie tylko jedna

wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

T8l - o0 5 5 < . . 3 . 3
4. co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie
stanowi oferty waznej.
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1)

3)

6.5 Woydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie
o dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego® w ramach projektu w sposéb zapewniajacy w szczegblnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow, a takze

zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.
Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym

zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,
albo
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.3, w przypadku:

i) beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
' Pzp do jej stosowania, w przypadku zaméwien publicznych przekraczajgcych
wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

i) beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a:

— W przypadku zamowien publicznych o wartoéci nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednocze$nie przekraczajgcej
50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub

— W przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku

od towardw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkéw wynikajacych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem
pkt 3i4.

W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzac
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej

ustawie.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp
wytgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktorym mowa w art. 3 ustawy Pzp,

przeprowadza zamoéwienie publiczne z zastosowaniem tych przepiséw.

* Definicja zaméwienia publicznego zostala wskazana w stowniczku w Rozdziale 3 Iit. 11.
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5) W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslonych w niniejszym podrozdziale, wtasciwa
instytucja bedgca strong umowy uznaje cato$¢ lub czesé wydatkow zwigzanych z tym
zamoéwieniem publicznym za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzgdzeniem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13

ustawy wdrozeniowej.

6) Zamodwienia o charakterze zamoéwien sektorowych o wartosci rownej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp udzielane

przez:

‘a) podmioty, bedgce wykonawcami, o ktérych mowa w pkt 1 — 4 art. 136 ust. 1 ustawy
Pzp,

b) podmiot powigzany, o ktérym mowa w art. 136 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp,

c) podmiot utworzony przez zamawiajgcych w celu wspolnego wykonywania

dziatalnosci, o ktérym mowa w art. 136 ust. 3 ustawy Pzp

- jezeli podmioty te udzielajg takich zamoéwien w celu realizacji zamowien sektorowych,
ktére zostaty im udzielone w oparciu o wytgczenia wynikajgce z art. 136 ustawy Pzp,

powinny byé udzielane z analogicznym zastosowaniem procedur dotyczacych

udzielania zamoéwien sektorowych, w szczegolnosci zgodnie z art. 133 i 134 ustawy

Pzp, a w zakresie obowigzku upubliczniania zapytania ofertowego przy zachowaniu

wymogow okreslonych w sekcji 6.5.3 pkt 7.*'

6.5.1 Ogélne warunki realizacji zamoéwier publicznych®

1) Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub zamoéwien publicznych,
o ktérych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych i jest dokumentowane. Zabroniony jest
podziat zamowienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajgc warto$¢ zamdwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé

fgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku zaméwien o wartodei nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczes$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
udzielenie zamdwienia, na podstawie pkt 2 lit. b, nastepuje zgodnie z zasada konkurencyjnos$ci, o ktorej mowa w
sekcji 6.5.3.

32 Dotyczy wszystkich zaméwien publicznych, o ktérych mowa w pkt 2 podrozdziatu 6.5.
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W przypadku udzielania zamdéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowo$ciowych), warto$é zamoéwienia publicznego

ustala sie jako tgczng warto$é poszczegéinych jego czesci®®.

2) Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspblnym Stowniku Zaméwieri®, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6ézn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

3) Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz
w sposob umozliwiajgcy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania
terminéw). Podczas ustalania terminéw nalezy wzigé pod uwage ztozono$é
postepowania o udziélenie zamowienia publicznego, charakter i przedmiot zaméwienia
publicznego, a takze dostepny personel zamawiajgcego®, jego zadania, umiejetnosci

i doswiadczenie.

4) Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych danego
zamowienia publicznego i Zzaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem

drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

5) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane
sg W sposoéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia publicznego, przy czym nie
mogg one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminagii

wykonawcow.

6) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego,
przy czym:

a) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych  potrzeby niezbedne do osiggniecia ~celéw  projektu
i prowadzgcych do dyskryminaciji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny

réwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia, takie jak

W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zaméwien, o ktdrych
mowa w art. 6a ustawy Pzp.

¥ Wspolny Stownik Zamowien dostepny jest m.in. pod adresem:

http://www.uzp.cov.pl/cmsws/page/?D:923:wspolny slownik zamowien.html.

* Jako ,,zamawiajacego” w podrozdziale 6.5 nalezy rozumie¢ beneficjenta (wnioskodawce) lub podmiot, ktéry
przeprowadza postgpowanie o zaméwienie publiczne z upowaznienia beneficjenta.
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np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty

eksploatac;ji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy wylgcznie
w przypadku ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp®.

7) Za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy
wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego
wykonania zamowienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji)
stosowane s3g kary, ktére sg wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie

niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowa¢ przyczyny ich niezastosowania.

8) W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamoéwienie
publiczne, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wiasciwa instytucja
bedgca strong umowy moze uzna¢ czesé wydatkéw zwigzanych z tym zamoéwieniem

publicznym za niekwalifikowalne.

6.5.2  Szczegdine warunki realizacji zaméwien publicznych udzielanych zgodnie

z ustawg Pzp*’

1) Do postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby
udzielania zamoéwienia publicznego, . przetarg nieograniczony lub ograniczony .
W przypadku korzystania przy udzielaniu zaméwieri publicznych z trybu innego niz
podstawowy, nalezy udowodni¢ na pismie spetnienie ustawowych przestanek
umozliwiajgcych jego zastosowanie.v Brak udowodnienia spetnienia warunkéw
uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze skutkowaé uznaniem wydatkow
w ramach zaméwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wlasciwe]
Sciezki audytu dokumenty uzasadniajgce wyb6r trybu sa archiwizowane tgcznie

z dokumentacjg dotyczgcq danego zamdwienia publicznego.

2) Okresy poszczegdlnych etapéw postepowania mogg zostaé skrécone (przyspieszony
tryb) w przypadku zaméwien publicznych o warto$ciach réwnych lub przekraczajgcych
kwoty, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,

jedynie w sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku

Al Uslugi o charakterze niepriorytetowym zostaty wskazane w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 28
styeznia 2010 w sprawie wykazu uslug o charakierze priorvtetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12,
poz. 68) oraz rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug
dziedzinach obronnosci i bezpieczerstwa o charakierze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2012 r. poz.
1361).

4 Dotyczy wylacznie zaméwiefi publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit a oraz pkt 6 lit. a.

B w przypadku zamoéwien sektorowych dodatkowym dopuszezalnym trybem sa (zgodnie z art. 134 pkt | ustawy
Pzp) negocjacje z ogloszeniem.
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zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze
wynika¢ z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktére — dziatajgc z nalezyts
starannos$cig — byt w stanie przewidzieésg. W przypadku powotania sie na wystgpienie
pilnej potrzeby udzielenia zamowienia publicznego, nalezy udokumentowaé zaistnienie
tego faktu. Dokumentacje nalezy dotgczy¢ do protokotu postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

3) Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1
lit. a lub b* oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim
potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy
opublikowac informacje o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, zwang dalej:
sJnformacjg o zamowieniu publicznym”. Informacja o zamoéwieniu publicznym jest
umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strone, oraz
W jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢ do dostosowania zakresu upublicznienia do
znaczenia danego zamoéwienia publicznego dla potencjalnych wykonawcow, w tym
wykonawcow z innych panstw cztonkowskich. Informacja o zamowieniu publicznym
zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu zamdwienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen
spefniania tych warunkow, a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien

by¢ krotszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

4) Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb
zapytania o cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa
w pkt 3, a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do
wybranych wykonawcéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu
zaméwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a
ustawy Pzp, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt 3 wptynie wiecej niz
jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, nie zachodzg przestanki do zastosowania

ww. trybu.

5) W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego
publikacji zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zaméwienia

publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba,

* Przykladowo, nie stanowi .pilnej potrzeby” koniecznosé terminowej realizacji poszczegélnych zadan w
projekcie w zwigzku z tym, ze zamawiajacy nie przewidzial odpowiedniego czasu na przeprowadzenie
procedury przetargowej lub nie przystapit do jej wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg
takze ,pilnej potrzeby™ opdznienia we wczedniej prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamoéwien
publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zamowienia publicznego mozliwe jest jedynie w
sytuacji, gdy zamawiajacy jest w stanie wykaza¢, iz dzialajac z nalezyta staranno$cig nie mogl przewidzieé
zaistnienia okreslonych okolicznosci.

% Nie dotyczy zamowien publicznych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 3 pktl ustawy Pzp.



niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie
mozna byto przewidzie¢, a takze w przypadku zaméwien dodatkowych, publikowane jest
ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66

ust. 2 ustawy Pzp.

6) Do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy i ustugi zastosowanie
majg zalecenia i rekomendacje wskazane w Zatgczniku 1 do Wytycznych, stanowigce

zbiér dobrych praktyk o niewigzgcym charakterze.

6.5.3 Szczegdlne warunki realizacji zamdéwier publicznych udzielanych zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci®’

1) Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4
ustawy Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy
czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zamowien
publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod

warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w pkt 8,

b) wydatkéw rozliczanych uproszczong metoda, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6

Wytycznych
- z zastrzezeniem pkt 2.

2) W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii, mozliwe
jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamowien publicznych,
do ktérych zastosowanie majg okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu
negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia

wymogow okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 6.5.2.

3) W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp,

‘pod warunkiem spetnienia wymogow okreslonych w sekgji 6.5.2.

4) W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret i, wartosé
zamowienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem

warunkow i procedur okreslonych w pkt 1 sekcji 6.5.1.

5) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

*! Dotyczy wylacznie zaméwien publicznych, o ktorych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b.
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a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 7, przy

czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej: :

i)

Vi)

vii)

viii)

opis przedmiotu zamodwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie
do okreslonego wyrobu lub Zrodta lub znakéw towarowych, patentéw,
rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznos$é¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia,
przy czym wymagane jest przestanie uzupeinienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do

zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest cbowigzkowe,
kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punkiowych Ilub procentowych przypisanych do

poszczegdlnych kryteriow oceny oferty, =

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,
termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej

niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia =zapytania ofertowego

w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia

- zapytania ofertowego w przypadku robot budowlanych, z zastrzezeniem pkt 7

lit. b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu

upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,
informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8,

okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie

mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego *

2 w oparciu o ustalone

w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10.

45 i ; i . : L
W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcdw.
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8) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego w ramach projektu.
7) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:
a) jego umieszczeniu:

i) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego®, a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej ** — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcoéw danego zamodwienia publicznego oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg

strong, lub

i) innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej
do umieszczania zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wylgcznie

beneficjentéw, o kitérych mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii
oraz

b) w przypadku zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp* — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych

w ustawie Pzp dla zaméwien publicznych o takiej wartosci.

8) W celu unikniecia konfliktu interesow zaméwienia publiczne, z wyjgtkiem zamowien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu

B Ww. strona internetowa bedzie umozliwia¢ umieszczanie ogloszen przez beneficjentow PO. Jegli
whnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w
celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw. o ile na rynku istnicje trzech potencjalnych wykonawcow dancgo zamoéwienia
publicznego oraz upublicznié¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka
strone.

17 POIS zapewnia, ze beneficjenci zostana poinformowani o ww. komunikacie pisemnie lub z
wykorzystaniem systemu informatycznego, przez ktéry rozumie sig centralny system informatyczny (SL 2014)
lub lokalny system informatyczny (LS1) przynajmniej na 10 dni przed uruchomieniem tej strony internetowej.

* Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie lwot wartosc zamowien oraz
konkursow, od kidrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1735).
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beneficienta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a)

W

uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

pethnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zaméwienia

podmiotowi powigzanemu w spos6éb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed

wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady

konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

9) Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykovnawca i sporzadzenia protokotu

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10, konieczna

jest forma pisemna.

10) Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 5

lit. b, zawiera co najmniej:

a)

b)

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz

ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 8, przez wykonawcoéw,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile

takie warunki byly stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélinym wykonawcom

za spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
nastepujgce zatgczniki:

i) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa

w pkt 7 lit. a oraz b,

i)  ztozone oferty,
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i) oéwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg.

11) Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob
okreslony w pkt 7 lit a tiret i, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie
co najmniej na stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia
tej strony internetowej — informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego
wykonawcy, ktéry ziozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej, o ile
beneficjent posiada takg strone. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac
co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte,
istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie

zamowienia, przy czym nie dotyczy to zatgcznikéw, o ktérych mowa w pkt 10 lit. h tiret ii.

12) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcg*® wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.
13) W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca_ odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade

konkurencyjnosci za spetniong,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie
umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w pkt 8, jest dopuszczalne
wytgcznie za zgodg wiasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot

powigzany spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a tiret ii.

14) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej
mowa w pki 12, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania

takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

15) Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjno$ci

zamowien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci

46 s . o ils e - ; TRy
W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakoriczyé sie
podpisaniem kilku uméw z wykonawcami.
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zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te
zamoéwienia publiczne sa zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego
podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata
przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku

nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

16) Istnieje  mozliwo$é udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien publicznych dodatkowych, nieobjetych ~ zamowieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamowienia
publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sig

konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczeéniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich

kosztéw lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia

dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

6.5.4 Roboty zamienne (rozwigzania zamienne) oraz wydatki wynikajgce ze
zwiekszenia wartosci zaméwieri podstawowych albo udzielenia zaméwien w trybach

niekonkurencyjnych

W niniejszej sekgji okreslono wymagania, ktérych spetnienie jest warunkiem niezbednym dia

mozliwosci uznania za kwalifikowalne wydatkéw:
— poniesionych na realizacje robét zamiennych,
-~ wynikajgcych ze zwiekszenia wartos$ci zamoéwien podstawowych,
— wynikajgcych z udzielenia zaméwien w trybach niekonkurencyjnych.

Roboty zamienne sg rozumiane jako prace, ktdére byly przewidziane w pierwotnej umowie
zawartej miedzy beneficjentem a wykonawca, ale strony umowy w trakcie realizacji robét
uzgodnity ich wykonanie w inny sposoéb, np. przy zastosowaniu inngj technologii, przy
uwzglednieniu innych parametréw, itp. zapewniajgc jednoczesnie realizacje przedmiotu
zamowienia, okreslonego w dokumentacji projektowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i sztukg budowlang. Przy ocenie, czy prace, ktérych dotyczg roboty zamienne byly
przewidziane w pierwotnej umowie nalezy oceni¢ calg tres¢ umowy, a nie tylko projekt

budowlany lub wykonawczy.

W przypadku uméw na dostawy lub ustugi zapisy Wytycznych dotyczgce robot zamiennych

nalezy stosowa¢ odpowiednio do wprowadzania rozwigzan zamiennych w takich umowach.



Przy ocenie kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych na realizacje robét zamiennych,
wynikajgcych ze zwiekszenia wartosci zaméwien podstawowych albo z udzielenia zamowien
w trybach niekonkurencyjnych albo poniesionych na realizacje robét zamiennych nalezy brac
pod uwage brzmienie Wytycznych obowiazujacych w momencie zaistnienia zdarzenia, chyba
ze, zgodnie z postanowieniami rozdziatu 4 pkt 13, istnieje mozliwo$¢ dokonania oceny
kwalifikowalnosci tych wydatkéw w oparciu o bardziej korzystne warunki, wynikajgce z tresci
Wytycznych obowigzujacych w chwili dokonywania oceny. Przez ,zdarzenie” nalezy

rozumie¢ w szczegolnosci:
- date podpisania umowy po przeprowadzeniu procedury niekonkurencyjnej,
- date podpisania aneksu do umowy,
— date wydania polecenia zmiany*’.

1) Warunek ogdlny odnoszacy sie do robét zamiennych oraz wydatkéw wynikajgcych ze

zwiekszenia wartoéci zamoéwien podstawowych albo udzielenia zamoéwien w_frybach

niekonkurencyinych, zaréwno dla zamodwien podlegajgcych, jak i niepodlegajgcych

przepisom ustawy Pzp.

Wszystkie wydatki kwalifikowalne muszg odnosi¢ sie do zakresu rzeczowego projektu
zatwierdzonego umowg o dofinansowanie oraz mieéci¢ sie¢ w maksymalnej kwocie wydatkow
kwalifikowalnych okreslonej w umowie o dofinansowanie. Zatem réwniez w przypadku
wprowadzania robdt zamiennych, zwigkszania wartosci zamowien podstawowych albo
udzielenia zaméwien w trybach niekonkurencyjnych, aby wydatki zwigzane z ich
wykonaniem mogtly byé uznane za kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z zakresem projektu
zatwierdzonym umowg o dofinansowanie. W przypadku wydatkéw dotyczacych prac
wykraczajgcych poza zakres projektu okreslony umowg o dofinansowanie, do czasu
ewentualnej, ddpowiedniej zmiany umowy o dofinansowanie, wydatki zwigzane zich

wykonaniem nie mogg by¢ uznane za kwalifikowalne.

Wydatki wynikajgce z rob6t zamiennych, prowadzacych do zwiekszenia wynagrodzenia“,

oraz wydatki wynikajace ze zwiekszenia warto$ci zamowien podstawowych albo udzielenia

zamoéwien w trybach niekonkurencyjnych, musza by¢ pozytywnie ocenione przez instytucje

weryfikujgca wniosek o pfatnos¢ beneficienta pod katem zgodnosci z prawem Kkrajowym
i wspdlnotowym w dziedzinie zamowien publicznych. Tryb prowadzenia kontroli regulujg

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji POIiS 2014-2020.

7 Przez polecenie zmiany mozna rozumieé réwniez polecenie inzyniera lub protoké! koniecznosci. jezeli

stanowia one podstawe dokonania modyfikacji w kontrakcie na roboty.

8 Kontrola anekséw do umoéw, wprowadzajacych roboty zamienne. ktére nie prowadza do zwigkszenia
wynagrodzenia, jest prowadzona w trybie doraznym i obejmuje wybrang prébe aneksow, zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kontroli realizacji POIiS 2014-2020.
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. Instytucja oceniajgca kwalifikowalno$¢ wydatku, poniesionego w zwigzku z robotami
zamiennymi, powinna zweryfikowaé czy zmiana nie wynika z razgcej niestarannosci
beneficienta na etapie opisywania przedmiotu zaméwienia. Nie kazde uchybienie ze strony
beneficjenta (zamawiajgcego) stanowi razgca niestarannosé, a jedynie takie, ktére polega na
przekroczeniu podstawowych zasad starannosci, a ocena, czy zasady takie przekroczono
winna byé dokonywana zawsze w okolicznoéciach konkretnego przypadku, przy
uwzglednieniu takich kryteriow jak: ewentualny wptyw zmiany na wynik postgpowania, wptyw
zmiany na zachowanie konkurencyjnosci postepowania, mozliwos¢ lub jej brak uprzedniego
przewidzenia okreslonych sytuacji, sita wyzsza. Instytucja oceniajgca kwalifikowalno$¢ moze

wzigé pod uwage inne kryteria, o ile w konkretnym przypadku zaistniejg one w jej ocenie.

2) Kwalifikowalnosé wydatkéw _wynikajgcych z udzielenia zaméwien w__trybach

niekonkurencyjnych.

a) w odniesieniu do umow, do ktérych stosuje sie ustawe Pzp, za kwalifikowalne mogg
by¢ uznane wydatki wynikajgce z zaméwien udzielanych w trybie z wolnej reki na
podstawie art. 67 ust. 1 albo art. 134 ust. 6 ustawy Pzp oraz w trybie negocjacji bez
ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 albo art. 134 ust. 5 ustawy Pzp jesli beneficjent
przediozy protokédt, o ktorym mowa w art. 96 ustawy Pzp, umowe o udzielenie
zamoOwienia publicznego, a takze peine uzasadnienie faktyczne i prawne
zastosowania trybu oraz spetni warunki okreslone odpowiednio w podrozdziale 6.5.2
pkt 5 i 3 Wytycznych. Brak uzasadnienia dla ktérejkolwiek z przestanek (rozumiany
jako faktyczne niespetnienie ktérejkolwiek z przestanek udzielenia zamowienia
w ww. trybie niekonkurencyjnym) powoduje uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne.
W przypadku faktycznego speinienia wszystkich przestanek okreslonych dla danego
trypu, mimo wystgpienia formalnych brakéw w przedstawieniu pisemnego
uzasadnienia, wydatki uznaje sie za kwalifikowalne pod warunkiem uzupetnienia

uzasadnienia przez beneficjenta.

b) w odniesieniu do uméw, do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp, kwalifikowalnosé
zalezy od zachowania zasad wynikajacych z Podrozdziatu 6.5.3. Beneficjent musi
przedtozy¢ petne uzasadnienie faktyczne dotyczace zaistnienia przestanek
wymienionych w Podrozdziale 6.5.3 pkt 15 i 16 Wytycznych. Brak uzasadnienia dla
ktorejkolwiek z przestanek (rozumiany jako faktyczne niespetnienie ktoérejkolwiek
z przestanek udzielenia zamowienia uzupetniajgcego lub dodatkowego) powoduje
uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne. W przypadku faktycznego spetnienia
wszystkich przestanek okreslonych dla danego zaméwienia uzupelniajgcego lub
dodatkowego, mimo wystapienia formalnych brakéw w przedstawieniu pisemnego
uzasadnienia, wydatki uznaje sie za kwalifikowalne pod warunkiem uzupetnienia

uzasadnienia przez beneficjenta.



3) Kwalifikowalnos¢ robét zamiennych oraz wydatkéw wynikajgcych ze zwiekszenia

wartoéci zamowienn podstawowych, udzielanych na podstawie ustawy Pzp lub na

podstawie innych przepisdw.

a) Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki dotyczgce:

i) Zwigkszenia warto$ci zamoéwienia podstawowego na zasadach okreslonych
w umowie *° | ktére stanowi normalng realizacje warunkéw zamowienia
podstawowego i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy albo udzielania nowego

zamoéwienia.

ii) Zwigkszenia wartosci zamowienia podstawowego okreslonej w umowie
wynikajgcego z zastosowanego mechanizmu kosztorysowego wynagrodzenia
wykonawcy i ostatecznego obliczenia go na podstawie obmiaru faktycznie
wykonanych robdt (rozliczenie obmiarowe w ramach istniejgcych pozycji
kosztorysowych). Stanowi to normalng realizacie warunkéw zamoéwienia
podstawowego i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy albo udzielania nowego
zamowienia. Takie postgpowanie jest dopuszczalne iwydatki z tym zwigzane
mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, pod warunkiem, ze wzrost wartosci
zamoéwienia podstawowego wynikajgcy z obmiaru robét faktycznie wykonanych
poniesiono tylko w ramach pozycji przedmiaru robét bedacego podstawg wyceny

ofert.®

iy Zwiekszenia wartosci zamoéwienia na roboty budowlane w umowach
przewidujgcych wynagrodzenie kosztorysowe wynikajgcego z  likwidacji
rozbieznosci miedzy projektem budowlanym a przedmiarem robét (kosztorysem),

jesli zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

— sposob wyceny nowych pozycji kosztorysu tworzonych na potrzeby wyceny
rob6t uwzglednionych w projekcie zostat przewidziany w SIWZ lub

w warunkach aukgji lub przetargu;

— zmiana spetnia przestanki wynikajgce z art. 144 ust. 1 w zw. z art. 140 ust. 1
iust. 3 ustawy Pzp lub przestanki analogiczne (przewidziano mozliwosé

dokonania zmiany w warunkach zaméwienia i okreslono warunki zmiany).

49 o - , . .
" Moze to wynikaé np. z zastosowanego mechanizmu klauzul waloryzacyjnych.

* Rozliczenie obmiarowe ma miejsce w sytuacji, w ktérej roboty zostaly wykonane zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia (np. zgodnie z projektem budowlanym/wykonawczym). Nie jest rozliczeniem
obmiarowym sytuacja, w ktérej wprowadza sie zmiany w sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia i rozlicza
sie je wistniejgeych pozycjach przedmiaru (wiedy nastepuje zmiana umowy — robota zamienna) lub wprowadza
sie nowe roboty, nieujete w zamoéwieniu podstawowym (np. zgodnic z projektem budowlanynywykonawczym)
i rozlicza si¢ je w istniejacych juz w kontrakcie pozycjach przedmiaru (wtedy nastepuje udzielenie nowego
zamowienia).
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iv) Zwickszenia wartosci umowy bedacego skutkiem zawarcia zmiany umowy
(aneksu) w zakresie zmiany obowigzujgcych przepiséw, przy spefnieniu

nastepujgcych warunkow:

— w przypadku uméw, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Pzp taka zmiana

musi by¢ zgodna z art. 144 ust. 1 ustawy;

— w przypadku uméw, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp, a dla
ktorych zawarcia Wytyczne wymagajg przeprowadzenia postepowania
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (podrozdziat 6.5.3) — mozliwosc
wprowadzenia takiej zmiany byla przewidziana w warunkach ww.

postepowania lub zmiana taka jest nieistotna®'.

b) W przypadku uméw zawieranych na podstawie ustawy Pzp za kwalifikowalne mogg
zostaé uznane rowniez wydatki dotyczgce zmian do uméw (aneksoéw) w zakresie

wprowadzenia robét zamiennych, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

— roboty zamienne zostaty potwierdzone przez strony aneksem do umowy, badz
innym dokumentem o podobnym charakterze spetniajgcym przestanki art. 77
i 78K c.

— zmiana spetnia przestanki wynikajgce z art. 144 ust. 1 w zw. z art. 140 ust. 1

i ust. 3 ustawy Pzp;

— w SIWZ opisano spos6b wyceny robdt zamiennych (w zwigzku z art. 7 i art. 36

ust. 1 pkt 12 i 16 ustawy Pzp).

c) W przypadku umow, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, za kwalifikowalne
moga zosta¢ réwniez uznane wydatki bedace wynikiem zmian do umoéw (aneksow)

w zakresie wprowadzenia robdt zamiennych, jezeli:

— roboty zamienne zostaty potwierdzone przez strony aneksem do umowy, bgdz
innym dokumentem o podobnym charakterze spetniajgcym przestanki art. 77
i 78 K.c.

— mozliwosé wprowadzenia zmiany umowy byla przewidziana w warunkach
umowy lub postepowania zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (podrozdziat

6.5.3) lub zmiana taka jest nieistotna®;

' Jako zmiana nieistotna moze byé uznana w szczegOlnoéci zmiana umowy wywotana przyczynami
zewnetrznymi. ktore w sposéb obiektywny uzasadniaja potrzebe tej zmiany, niepowodujaca zachwiania
rownowagi ekonomicznej pomiedzy wykonawca a zamawiajacym. ktora nie prowadzi réwniez do zachwiania
pozycji konkurencyjnej wykonawcy w stosunku do innych wykonaweéw bioracych udzial w postepowaniu, jak
tez nie prowadzi do zmiany kregu wykonawcow zdolnych do wykonania zaméwienia lub  zainteresowanych
udzialem w postepowaniu (na zasadzie analogi do tez nr 61-70 wyroku z dnia 19 czerwca 2008 r. w sprawie C-
454/06).

> Patrz wyjasnienia dotyczgce zmiany nieistotnej zawarte w przypisie nr 52.
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— produkt koricowy osiagniety w wyniku zastosowania robét zamiennych jest

zgodny z okreslonym w zamoéwieniu.

d) Za kwalifikowalne mogg zostaé réwniez uznane wydatki wynikajgce ze zwiekszenia

wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze orzeczenia sgdu, o ktérym mowa
w art. 357" K.c. Ugody zawarte przed sgdem i zatwierdzone przez sad nalezy

traktowaé jako zmiany uméw, objete w kazdym przypadku obowigzkiem kontroli.

4) Szczegolne warunki dotyczgce kwalifikowania robét zamiennych w ramach umoéw

Z wynagrodzeniem ryczattowym.

a)

c)

W przypadku umoéw, w ktérych okreslono wynagrodzenie ryczatiowe, a rownoczesnie
ani w SIWZ, ani w ogtoszeniu o zamoéwieniu (lub odpowiednio — w postepowaniu
zgodnym z zasadg konkurencyjnosci (podrozdziat 6.5.3), do ktérych nie stosuje sie
ustawy Pzp) nie przewidziano mozliwosci zmiany umowy w zakresie ceny, roboty
zamienne mogg by¢ kwalifikowalne po spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt 3 lit. b
i 3 lit. c powyzej, z zastrzezeniem, ze nie stosuje sie pkt 3 lit. b tiret trzecie oraz nie

jest mozliwe uznanie za kwalifikowalne wydatkoéw przekraczajgcych cene ryczattowa.

W  przypadku zmiany parametréw funkcjonalno—uzytkowych w kontraktach
opisywanych za pomocg Programu Funkcjonalno—Uzytkowego (PFU), wydatki
poniesione w zwigzku z tymi zmianami mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jesli

zostang tacznie spetnione nastepujgce warunki:

— mozliwo$¢é dokonania takich zmian zostata przewidziana w umowie
o zamébwienie publiczne lub PFU. Jesli PFU stanowig zatgcznik do umowy
o zaméwienie publiczne, to pomimo braku jednoznacznych postanowien
samej umowy, jako punkt odniesienia nalezy przyjg¢ odpowiednie
postanowienia PFU. Powyzsze zapewnia dochowanie wymogow w zakresie
przejrzystosci i konkurencyjnosci w zwigzku z faktem, ze dokument ten na
etapie prowadzenia postepowania jest dostepny dla wszystkich potencjalnych

oferentéw, a przede wszystkim stanowi podstawe sporzgdzenia ich ofert,

— wprowadzenie ww. zmian nie powoduje zmiany wynagrodzenia, chyba ze

zostato to wprost przewidziane w umowie,

— zmiany te sg zgodne z przedmiotem zamoOwienia oraz zapewniajg

funkcjonalnos$¢ przewidziang przez zamawiajgcego,

— przyczyng dokonywanych zmian w stosunku do zatozen PFU nie jest brak

staranno$ci zamawiajgcego na etapie opisywania przedmiotu zamoéwienia.

W przypadku umow, w ktérych okreslono wynagrodzenie ryczattowe oraz w SIWZ lub
w ogtoszeniu o zaméwieniu (lub odpowiednio — w postepowaniu zgodnym z zasadg
konkurencyjnosci (podrozdziat 6.5.3), do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp)
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2)

przewidziano elementy rozliczane kosztorysowo, roboty zamienne mogg byc¢

kwalifikowalne na zasadach:
— opisanych w pkt 3 lit. b i 3 lit. ¢ powyzej w zakresie czesci umowy rozliczanej
kosztorysowo,
— opisanych w pkt 4 lit. a i 4 lit. b powyzej w zakresie czesci umowy rozliczane;j
ryczattowo.
d) Niezaleznie od powyzszych postanowiern za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane
wydatki wynikajgce ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku

sgdu, o ktorym mowa w art. 632 § 2 K.c. W przypadku zawarcia ugody sgdowej

zastosowanie majg postanowienia pkt 3 lit. d dotyczgce ugéd.

6.6 Uproszczone metody rozliczania wydatkow’?

1) Informacja w zakresie mozliwoéci lub obowigzku stosowania uproszczonych metod

rozliczania wydatkéw wynika z tresci Wytycznych, innych wytycznych programowych

POIiS, wytycznych horyzontalnych stosowanych w POIiS lub z SZOOP.

Decyzje o dopuszczalnosci i sposobie wdrozenia uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw, podejmuje 1Z POIS =z uwzglednieniem postanowiert wytycznych
horyzontalnych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw, ewentualnych aktow
delegowanych i wytycznych KE®*, poprzez wprowadzenie odpowiednich uregulowan

w Wytycznych.

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem
trybu, o ktéorym mowa w podrozdziale 6.5, dziatania/zadania te rozlicza¢ mozna
wytgcznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow. Jezeli jednak tylko czesc
dziatan/zadan projektu realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa
w podrozdziale 6.5, w ramach projektu moga byé stosowane uproszczone metody

rozliczania wydatkow.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie

projektu wytgcznie w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innych kosztow.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie
projektu z wydatkami, ktére zostaly faktycznie poniesione, wytgcznie w przypadku,

gdy wydatki dotyczg innych kosztow oraz z zastrzezeniem podrozdziatu 6.7.

3 Podrozdzial 6.6 znajdzie zastosowanie w POIIS wylacznie w sytuacji, gdy mozliwoé¢ zastosowania
uproszczonych metod rozliczania wydatkow zostanie w sposéb wyrazny przewidziana w Wytyeznyeh, innych
wytycznych programowych POIIS, wytycznych horyzontalnych stosowanych w POIiS lub w SZOOP.

*w szczegdlnosci wytyczne KE pn. Guidance on Simplified Cost Options (SCOs) EGESIF_14-0017-final
6/10/2014.

55



